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Yaguachi Viejo Cone, 29 de septiembre del 2023
INF-5-2023

Sefiora.

Grecia Andrea Campusano Alvarado
PRESIDENTA

G.A.D PARROQUIAL YAGUACHI VIEJO CONE
En su despacho

De mis consideraciones:

Me es grato por medio de la presente dirigirme a usted, para expresarle un cordial saludo

y la misma desearte el mejor de los éxitos en las funciones que usted desempenia.

El motivo de la presente en calidad de RECEPCIONISTA , es para dar a conocer a usted
y a quien corresponda mi informe de actividades realizadas durante el mes de
SEPTIEMBRE DEL 2023 en el GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
(GAD) PARROQUIAL RURAL YAGUACHI VIEJO CONE .

1. ANTECEDENTES

e Yaguachi Viejo CONE, es una Parroquia Rural perteneciente a la jurisdiccion del
Canton Yaguachi, Provincia del Guayas, Ecuador, perteneciente a La Zona de
Planificacion 5 y cuenta con una superficie de 10.868,54 HA.

El Gobierno Auténomo Descentralizado (GAD) Parroquial Rural de Yaguachi
Viejo CONE, es una entidad de caracter publica, cuya direccion legal es el Codigo
Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion (COOTAD),

esta destinado a realizar actividades comunitarias y vecinales.

2. OBJETIVOS

e Desempefiar las funciones del cargo establecidas en el Reglamento Organico
Funcional, en cuanto al area social y comunitaria de la Parroquia Yaguachi Viejo
CONE.
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3. ALCANCE

e Explica las actividades desarrolladas en mi cargo de RECEPCIONISTA , del
Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural Yaguachi Viejo Cone
durante el 1 de septiembre de 2023 al 29 de septiembre de 2023 con sus

respectivas observaciones y recomendaciones.

4. ACTIVIDADES

Soporte en oficina, planificacion de
actividades.

Limpieza diaria de las oficinas del GAD
Parroquial Yaguachi Viejo Cone.
Coordinacién de actividades del Proyecto
SEMANA DEL 1 AL 8 DE Adulto Mayor.

SEPTIEMBRE 2023 Desinfeccion y limpieza diaria del bafio
Desinfeccion de vidrios de las ventanas
Limpieza de escritorios de oficinas
Recoleccién de basura en las oficinas del

GAD Parroquial Yaguachi Viejo Cone.

Limpieza y orden de la bodega del GAD
Parroquial  Yaguachi  Viejo Cone.
Limpieza diaria de las oficinas del GAD
SEMANA DEL 11 AL 15 DE | Parroquial Yaguachi Viejo Cone.
SEPTIEMBRE 2023 Coordinacion de actividades del Proyecto
Adulto Mayor.

Soporte en oficina en diferentes
actividades.

Desinfeccion de vidrios de las ventanas
Limpieza de escritorios de oficinas

Limpieza diaria de las oficinas del GAD
Parroquial Yaguachi Viejo Cone.
SEMANA DEL 18 AL 22 DE |Soporte en oficina, planificacion de
SEPTIEMBRE 2023 actividad de adulto mayor.

Soporte y participacién de diferentes
actividades del GAD
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Limpieza diaria del GAD Parroquial
Yaguachi Viejo Cone.
Limpieza de los vidrios de las oficinas
del GAD Parroquial Yaguachi Viejo
Cone.
Coordinacién de actividades del Proyecto
SEMANA DEL 25 AL 29 DE | Adulto Mayor.

Recoleccion de basura en las oficinas
SEPTIEMBRE 2023 GAD Parroquial Yaguachi Viejo Cone.

Doy a conocer mi informe de trabajo, correspondiente al mes de septiembre del presente

~

afo.
Por la atencién que se brinde al presente, sin mas que decir me suscribo.

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,

ANDREA PAOLA RAMIREZ VALERO
RECEPCIONISTA - CONCERJE
GAD-PR YAGUACHI VIEJO CONE
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En el mes de septiembre se realizan actividades de limpieza diaria de las oficinas
del GAD Parroquial Yaguachi Viejo Cone. Soporte y participacién de diferentes
actividades del GAD Parroquial Yaguachi Viejo Cone.
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