REGLAMENTO INTERNO PARA LA AD
EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRA

CONSIDERANDO:
; Ll Descentralizacion, €0 SU8
ién Territorial, Autonomia YMIE ados gozan de

articulos § y 6 establece y garantiza que los gobiemos &0 establece ¢l articulo
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Que, mediante Ley N° 73, publicada el Suplemento del Regi
junio del 2002, entré en vigencia la L:: . General de Estado,

Orgénica de la Co ik - :
‘?“"'1‘“ﬂsmkmi?.mmpmddnﬁm.ﬂmwldehwm*
bienes del sector piblico.

Qi iointe A mamnds SO0 AL deiagets &I NS, jebliastis &8 FORS Oficia)
No.- 585 del 11 de septiembre del 2015, la Contraloria General del Estado expide el
thnmhﬁmﬂmhumimuﬁlinﬂ&nymmld:mmﬂrﬁm“dd
sector pablico.

Que, mediante Registro Oficial No. 087, de fecha 14 de diciembre del 2009 la Contraloria
GemrlldeIEutlduexpideelhcuﬂ'dﬂm?—ﬂﬂpmhadmﬁmiéndchsdeCOMI
hfermmhsmtiﬁdcgmmddwmumywjuﬁdxudem
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Qtw.medilrﬁeﬂugimm:hlﬁu.ﬂi.defwhnddcmmdelmhAslmblﬂNncionli
Constituyente :xpidehLey&-ghiﬂchSistum Nacional de Contratacién Piblica.

Que, mediante Registro Oficial No. 916, de fecha 20 de marzo del 2013, mediante decreto
m:rm.dmmahmmmmdmmmmmhuyw
Del Sistema Nacional De Contratacion Publica.
mmwmmmm.smﬁrmnammznluhmmnm
Constituyente expidedﬂﬁdignﬂrsinimdcﬂmiﬁﬂcién y Finanzas Piblicas.

mhnmﬁn,ewu. traspaso, préstamo, enajenacion, uso,
diferentes bienes, muebles e inmuebles, que constituyen ¢l patrimonio del mismo.

Enmd:lumhmlegduquhmﬁmlmuﬁwlm&ﬂﬁmﬂl}
- - - .y w L] yazam
Cédigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién, y eSpbmegoecGapr Sua

gapsua@hotmail.com (06)2473146  www gadpsua gob.ec




- SOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
e SUA PARROQUIAL RURAL DE SUA ' W
‘('\\‘,‘ mmmwu*mun::nuumumumm v SUA
RUC: 0860013570001

SUa- Atecames. Fsmeraldas- Ecuador

del derecho de autonomia establecido en la Constitucién de la Repiblica del Ecuador y la ley
que regula las acciones que cumplen los gobiernos auténomos descentralizados.

RESUELVE:

EXPEDIR EL PRES
DE LOS BIENES, DEL GOBIERNO

RURAL DE SUA.

ENTE REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL
AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

CAPITULOI
GENERALIDADES

MI.-ﬂhuAmmﬁumed&uiaysm-Tm}mhsmnﬂﬂd‘
mordiu:mdnshswﬁvﬂldurﬂuiomdumhdnﬁnimiﬁnyﬂmmldemmdﬂ
mhﬁd&lﬁu&hnnﬂuﬁmmDmﬂﬂinOPmnqlﬁﬂRwD:mwmlﬂ
cuentas como bienes de larga duracién y sujeta a control.
Art. 2.- El Area Administrativa, debe cjecutar los procedimientos que permitan la localizacién
de lns unidades administrativas donde estin ubicados los bienes, la identificacién de los
Modhsymhhmfhcﬁnmdmudmubhyﬁsiwmdimwhuﬁwdﬂ
nﬁdigniprwst-bixido&mgimdtfmmulnimyrepmm“ﬁmu.

Art. 3.- Se prohibe en general, toda adg
mmuﬁidid,porbtnhnadquiuemhqudbhﬁpmnbhpuuulmuﬂyadum
funcionamiento del Gobiemo Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Sus,
adquisiciones que deberin seguir el procedimiento correspondiente establecido en el COOTAD,
thmhﬁmﬂmhmmm'ﬁﬂciﬁuymmld:hsBMymmdﬂ
sector piblico, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica y su Reglamento,
Normas Técnicas de Control Interno, Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Piblicas ¥
la normativa que implemente la institucion.

!u'.t.4.-Tod:adquisiaiéndcﬁmmmindnpurelejecuﬁm,unnﬂiuﬂ.mv&d:l.iru
iy
CAPITULO I
ADQUISICION DE BIENES

A.rt.5.-_th|dquisiciéndccmlqui=rtbﬂfltbimﬂnd¢bﬁm$q:ﬁmlﬂ

mjflmu?mdwomnﬂm!nﬁnmimdémuﬁﬁmi&ymmldclmbm

y existencias del sector piiblico, Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica y

;Iﬁhlius,kegllmludcd:dm e o sy —
inistracién y control de Bienes y demas reglamentos

concernientes. : ’ "

Art. 6.- Los Servidores, solicitarin por escrito a la Presidencia, los bienes :

" ; \ d que necesiten,
dch!ln?duhm?nnmﬁmm' del mismo y el nombre del funcionario
0 servidor que lo requiere para el cumplimicnto de sus actividades, considerando las
wmwp‘mdﬂmdmw
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An. 7.- El ejecutivo a través de la unidad administrativa receplari, revisard ¥ i

los pedidos respectivos, parm qucu:: N 'l sdquisicida, siguiendo los ProGeEEeoS
"‘?M' en Reglamento General para la administracion, utilizacién ¥ m“ml.d: Iﬂ h:m‘ y
existencias del sector piiblico, Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Piblica y su
Reglamento, Normas de Control Intemo y Codigo Orgénico de Planificacion ¥ PUNINN.
Piblicas, y ¢l Reglamento de administracin y control de Bienes, tomando €& consideracién l

Plan Anual de Contrataciones y Presupuesto.
lan

mmmiﬂmelﬁpmﬁfnp

Art. 8.- Para la adquisicién de cualquier tipo de bienes que
Anual de Contratacién se requiere de la resolucion administrativa de la méixima sutoridad del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural De Sua, con sujecion a las disposiciones
legales pertinentes.

CAPITULO I
RECEPCION DE BIENES Y REGISTRO DE BIENES
ue los bienes adquiridos

Art. 9.- El o la Secretaria-Tesore '

" muﬁglrgspﬂﬂﬂhhdﬂ?ﬂﬁc"q &Iy
cumplan con los términos contenidos en las especificaciones técnicas ¥ demis obligacioncs
Mmsm]mpgmmumhmm. Siexintiﬂenoveddﬂunourectbuin_ e
mmthmﬁth:uﬂﬂddﬂﬂuﬁm?ﬂ““-mquummh

correctivas pertinentes
Ar, ln-*ﬂnhSmdnimT:mmhihimﬁmluchWMﬂﬂﬂdﬂmm
bodega y previa cnirega del bien i solicitante, deberd registrr el ingreso del bien 8 & #7ETS
contable de la institucién, aplicando la cuenta contable correspondicnte. Considerando las
caracteristicas generales y al valor de adquisicion, afios de vida itil-

Art. 11.- Los activos serdn registrados en una hoja de vida dtil o historia del mismo,
considerando mmmﬁmmhydmammﬂ.ammm
.dnmmtrltiv:.luqu:prmuimiciu;,m_,dighgm‘imghpodrimﬁmmelw
Informético de Bienes de la institucién.

Art. IZ;-aniquhpmuﬂudepiﬁmd:m:—amcﬁn}umﬁzﬁhmmﬁu
interface a nivel de contabilidad para realizar el registro contable.

mnuhh,secodiﬁmidhim.munnﬁmand:invmin,

Art. 13.- Luego del registro . g
en el Programa Informatico

poniendo una adhesiva para su identificacion ¢ inventario,
Bienes de la institucion.
Art. I4.-Esohﬁpd6nddmﬁdwmn|rapmbﬂimuddbimdquiﬁdn.vuiﬁwjmh
mnéluhm&mlmﬂmd:lmd:mmpmpdﬁnddbim.prwhﬁmade
conformidad y responsabilidad.
CAPITULO IV

EGRESO DE BIENES
Art. 15.- Inspeccién previa.- El 0 la Secretaria-Tesorera, informard por escrito a la méaxima
wmmbmmnhubmwdmmmmummu
usarse. La Méxima Autoridad designari una Comisién para realizar el control previo, distinto
dalmpdodehﬂodhumdehﬂimn.mquﬂmﬁcchimpmiéndehm.g
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An. 16.- Luego de la inspeccion, el usuario entregard en las dependencias de bodega el bien
junto con la Formulario “Devolucién de bienes a Bodega” dirigido al o a la Secretaria -
Tesorero, detallando la clase y nimero de inventario del bien devuelto con copia a la Maxima
Autoridad, quien dispondra al o a la Secretaria-Tesorera realizar el trimite respectivo.

Art. 17.- El o la Secretaria-Tesorera responsable de la Bodega, informaré a la méxima sutoridad
las acciones a seguirse, si es de arreglo hard la solicitud y seguimiento correspondiente, y si €5
de dar de baja, procederi conforme a lo previsto en ¢l Reglamento General pars la
administracion, utilizacion y control de los bienes y existencias del sector piblico, Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacion Piblica y su Reglamento, Normas de Control Interno ¥
Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Piblicas y ¢l Reglamento de administracion ¥
control de Bienes.

CAPITULO YV
ACTUALIZACION DE REGISTROS Y CUSTODIA, Y CONSERVACION DE LOS
BIENES.

Art. 18.- Cuando a un bien se le incorporen aditamentos o accesorios que aumente su vida 0til,
¢l o la Secretaria-Tesorera previo a la informacion contable existente deberd llevar un registro
individual por bien y registrara todas las mejoras que se hayan realizado en coordinacién con la
maxima autoridad para efectuar un nuevo avaliio del bien.

Art. 19.- La custodia y conservacion de los bienes es de responsabilidad exclusiva del
funcionario o servidor a quien se le haya entregado para su uso y la misma termina una vezZ
producida la devolucion o transferencia del bien.

Art. 20.- Los bienes ubicados en las dreas comunes del Gobierno Auténomo Descentralizado
Pamoquial Rural De Siia, estarin bajo la responsabilidad de €l o la Secretaria-Tesorera para €l
desarrollo de la actividad o servicios correspondientes.
M.II.-D:pruhdrmmnp&didaumbudcmbimdmidnrlmudelbimueloll
Secretaria-Tesorera comunicaré por oficio a la maxima autoridad, dentro de los dos dias habiles
wummm.mudommmmmmm
para facilitar su esclarecimiento.

Art. 22.- La méxima autoridad dispondré las investigaciones correspondientes, solicitando el
wd&hnﬁﬂdﬁmwﬂmﬂ:ﬁnkmmﬁhhﬁuﬁh:i&mﬁﬁcﬂnh
mmhhﬁedebqipurdﬂmphdthdmbsdnﬂmﬂqﬂtmﬁmh:ﬂmdopn
efectos de control.

Art. 23.- De conformidad con el articulo 87 del Reglamento General para la administracién,
utilizacién y control de los bienes y existencias del sector piblico, el o la Secretaria -Tesorera
vigilard la tramitacién de la causa, junto con la méixima autoridad y los sefiores vocales y
prestardn la informacion necesaria.

Art. 24.- Los custodios, autoridades, dignatarios, funcionarios, servidores, empleados y
MGm&hMmm#WHMHW
pbﬁummmommmnh@hqﬁhM.
procederén a la reposicion del bien con otro de iguales caracteristicas siempre que pr
méxima autoridad institucional o a la restitucion de su valor a precios de mercado, °'
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determina el articulo sﬂdquhnwnmﬁmﬂﬂpﬂlhldmhﬁsmiﬁm utilizacién y control de
los bienes y existencias del sector publico.
M-zs.-mhmmhwmmummmwmwﬂ
Mjﬂ-rémumlinrimmpmﬂ:cidnhmposiciénnplgﬂﬁlh"ﬂ-
CAPITULO VI
PROHIBICION DE SACAR LOS BIENES MUESLES Y EQUIPOS DE ’:ﬁ“‘;‘;
DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
SUA, FUERA DE SUS INSTALACIONES.
Art. 26.- Los bienes a que se refiere ¢l presente instructivo Hﬂwmﬁ"hf:}mﬁfmﬂmﬁnk
Pﬂlﬂﬂﬂpﬁrmlmﬁnupmphuinhﬂmmuhsﬁm:iunﬂgwmhhh '-de
pmhiburuscumdimyumambimmmlquﬂmm"? it
propiedad institucional, de las instalaciones del Gobiemo Autonomo Descentralizado Parroqu
Rural De Sia.
MJT--QIIudInummdempruhibidénhihhuﬂmchhowwﬂmh
m‘fmmﬁnmunmmmdﬂﬁwhﬂjﬂqu“f
Hffﬂﬂldﬁﬁm&hhﬂihmiﬁmnhimuMquehlm:uhm?qmndﬂsfﬂﬂ 1Zar
actividades fuera de la institucion, debiendo observar previamente las siguicntes CCIONES:
a)EImnndmd:i hiﬂﬂlﬂ?ﬂ*ﬂuhsmh—Tmmhﬁmipore;-:ﬁmlhmh-m'
autoridad, el permiso correspondiente para sacar el bien mucble © equipo Formulario 1
“Autorizac 50 de Salida de Bienes Mucbles o Equipos”, detallando el tipo del bicn, nimero de
mmmiu,duﬁmmﬁwquuadmmpeﬁu.modemr-wdeqummﬂﬂ
bien.
b}ﬂohﬁmﬂria—Tmn,pnpumitirhuﬁdndembimdabuimmhho
indispensable la “Autorizacién de Salida de Bienes Muebles o Equipos™ debidamente autorizada
y firmada por la méxima autoridad.
¢) El o la Secretaria-Tesorera, deberi registrar en su biticora, fecha, dia, hora y nombre de la
realizando el mismo tipo de registro al reingreso del bien a la

persona que lleva el bien,
Py

d}Elm,dmmmuéluhSucreuril-quuz:!bimmhkoequipuu
encuentra en perfectas condiciones.

M.Iﬂ.»&mmmpmhihidﬁnaaqudhsbimuqmpwmmumlm(ﬂjemph:
qmmhmwmmm.mnm}ﬂummm
mmmhmhpmmunpﬁrudﬂmuﬂuﬁmdumymiﬁdadupmpiud:mpaﬁld:
trabajo y que deben ser realizadas fuera de la institucién estableciendo como politica que se
miM&WMmMM@mMM&W-Mﬂ&:BMm
la cual se responsabiliza del bien dentro y fuera de la Institucion, al fancionario al que se le ha
asignado para su uso y deberd cuidar y responder por el mismo.

CAPITULO VI
TRASPASO DE BIENES Ymsmnomn-mmmmoomﬁcmﬂ aa
uenos Ga

PR 00¢
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Art. 29.- La maxima sutoridad del Gobiemo Parroquial, en los casos de renuncias voluntarias,
despidos, terminacion de contratos o ln salida de los servidores de la institucion, previa
liquidacion final de haberes, comunicar al o a la Secrelaria-Tesorera la separacién del servidor
para que proceda a la recepcion de los bienes a su cargo, los mismos que quedaran bajo su
responsabilidad, hasta tanto se produzca el reemplazo o traspaso correspondiente. §

Si el usuario de los bienes no efectiia dicha entrega en un plazo miximo de quince dias,
mnudm;pmhdemmpmnidnd:himtimciﬁmumupmduiuqmmmue;p.pd: sus

haberes.

Art. 30.- En caso de producirse ausencia temporal del responsable del bien, ya sea pot'mmi‘i“s“
de servicios a otras instituciones, vacaciones, licencia con o sin sueldo, que supere los Ues
meses, este debera solicitar mediante oficio a la mixima autoridad, se efectué la

constatacion fisica y se proceda al cambio de responsables de la tenencia de los bienes o a la

devolucion de los mismos, mientras dure su ausencia.

Art. 31.- Cuando un bien mueble sea entregado por el usuario responsable de su tenencia l.ﬂﬁ'ﬂ
usuario, notificara tal acuerdo a la méxima autoridad, para que se proceda al traspaso Y registro

ooa'respnndium.huﬂxinum.uoridaddispondtinlonhSucrﬂria-Tunmn:ln-npﬂOde
responsabilidad del bien, dejando constancia en el archivo automatizado y en el reporte de

traspaso de responsabilidad de bienes.
Art. 32.- Cuando los bienes muebles o equipos deban retirarse de una dependencia para Su

traslado a otro edificio, el ﬁmimﬂinommﬂﬁmumahfnm“mmiﬁqﬂﬁ
Salida de Bienes Muebles o Equipos™ en la que deberd constar la autorizaciéon de la maxima

autoridad.
Endcmdtnmhminﬁmhnmiﬁmuﬂgﬂ&ﬁglﬂmwediuﬁm.hmhinnmm

o su delegado deberin dejar constancia de estas acciones en un registro de control de nlidft
ingreso de bienes muebles o equipos. Y llevar el archivo fisico de las “Autorizaciones de Salida

de Bienes Muebles o Equipos™.
Art. 33.- Mientras dure el proceso de traslado, mantenimiento o reparacion, el control de estos

estard a cargo de él o la Secretaria-Tesorera, y en ¢l caso de cambio de edificio hasta su entrega

en el lugar de destino; y si los bienes fueran llevados para arreglo el responsable sera él o la

Secretaria - Tesorera del Gobiemo Parroquial de Sua.

Art, 34.- Aquellos bienes que se encuentran en mal estado y cuya reparacion no fuere factible
realizarla, o que no se justifique en funcién de su costo-beneficio, el responsable comunicara

este particular a la méxima autoridad, para que disponga el trdmite de baja conforme a lo
previsto en el Reglamento General para la administracion, utilizacién y control de los bienes y
existencias del sector piiblico, Normas de Control Interno y Cédigo Orgénico de Planificacion

Finanzas Publicas y el Reglamento de Administracion y control de Bienes.

CAPITULO VIII
CONSTATACION FiSICA, BAJA DE BIENES Y BIENES EN COMODATO

#rt.as.-?mmlimhmnm:i&nﬁsiudebi:nﬁlami.xilmmtuﬁdad}rélohm-
esorera, seguirin los procedimientos establecidos en el Reglamento General para la
dmmwﬁndénymmldehlbmy:ﬁmhuddmpﬁbﬁmmm
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C.dm- ol Intermo y Cédigo Orgénico de Planificacién y Finanzas Publicas,
istracion y control de Bienes.

Art, 36.- Micntras se realice la constatacion fisica, no s podren ﬂﬂﬁ@w ﬂ,ba]",-dmlml:
cualquier otra operacion referente a activos fijos que pudieren distorsionar

informacion.

Art. 37.- Concluida la verificacion fisica de los bien
hfommnelpundhnhahndximmwiddnﬁnd:mm?’?'h’mwy
adoptar las acciones pertinentes, de conformidad con las disposicion=s del Rﬁ"“"’“’r Qongms:
para la administracion, utilizacion y control de los bienes ¥ existencias ““‘“Hhﬁwi’m! el
Normas de Control Intemo y Cédigo Orgdnico de Planificacion y Finanzas
Reglamento de administracién y control de Bienes.
Art. 38.- Cuando existan bienes que sean inservibles para e R0 506
susceptibles de utilizacion, se les daré de baja siguiendo las disposiciones Fun:tltli!l?:s en el
capitulo VI, articulos 78, 79 y 80 del Reglamento General para la u Wﬁ”c&d. y
coutrol de Ios bienes y cxistoncias del sector piblico, Nommas d Coutty Jabonma ¥ =20
gfiiﬂimdﬂ'uniﬁmiﬁn y Finanzas Publicas, y el unmmdemﬂmménymnw
lenes.
Art. 39.- Tmmhimqudmmdeb#mmWﬂumdﬂmmpﬂm
mhlhimm:chnﬂdehlbodegudehhsﬁmcﬁm
M'm"m"d‘b'jlunbim,nnwpodrivdm.lhtilizl'eimismﬂnﬁmﬁ?#in\:!llta.l'iﬂ:_ﬂﬂ
hermwunmﬁmkhﬁdwﬂmMmdMMm .
mmlhdunvmdidmwﬁdem

Art. 41.- Todos los bicnes que han sido dados de beja,
cuentas muubl:unvésd:himhfnmiﬁnd.

Art. 42.- El Gobiemo Auténomo Descentralizado

bienes mediante convenio de comodatos upmhmﬂidcmncdchndmmnmﬁd-dudelmr

pﬁb!imnpﬁudnmnfmmlhpmiﬂomduﬁ:uhﬁﬂdelkcglmoﬁmllplnh
i - - m I..I- - fm

Cmm{mwrmyﬁﬁdigumghimd:?

CAPITULO IX
FORMULARIOS

Art. 43.-Pm1nimPIcmmciﬁndclp|ﬂml: reglamento, se utilizard los siguientes formularios,
queuprmmmfmmﬂmmdprmtﬂdocummtﬂ:

:“Fumuhtiudelngmodehimmymlmidﬂlho&:p"
Formulario 2: “Formulario de egreso de bienes y materiales de bodega”
Formulario 3: “thﬁoammdesﬂidldebimmmnequipm“
Formulario 4: “Formulario de devolucion de bienes a bodega”.

.o

Formulario 5: ":_furmuhm dbgomml de inventarios”.
Siguenos Gap

- = ] ~—~ . -
. . -
- -
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A

DISPOSICIONES GENERALES PRIMERA.-

FIU.MERA.-Eﬂhdnhqummﬁﬂtﬂtlhhui&omdprmnﬂmm,ueﬁ-;iﬁh
dispuesto en la Constitucion de la Repiblica del Ecuador, el Cédigo Orginico de i
Territorial, Autonomias, y Descentralizacién, el Cédigo Orgénico de Planificacion y Finanzas
Piblicas, ¢l Reglamento General para la administracién, utilizacién y control de los bienes ¥
existencias del sector piblico, Resoluciones emitidas sobre este tema por la Contraloria General
del Estado, la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica y su Reglamento,
Normas de Control Interno y demas leyes y reglamentos concernientes.

SEGUNDA.- Este reglamento s¢ encuentra sujeto a la actualizacién permanente, con €l
pmpéuimdcincmhenélhsumﬁmqneupmmmm:&mdchmﬁzﬁiéﬂdﬂh
normatividad y politicas que se¢ emitan o las necesidades administrativas que surjan en ¢l
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Sia.

DISPOSICION FINAL
wmuwmmwmmmmdmhym&mfm
de los Bienes del Gobiemo Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Sia, entrara en
ﬁgmlwﬁ&mmﬁuwnlgwuhgiﬂ-ﬁm.mhyﬁ:mdamhmd‘

i ial de Sil mes de junio del 2019.
sesiones de la Junta Parroquial w &fz}l junio

¥

{ Sﬁ..t\:E

ﬂ“lm“..:

A GADPR-SUA %, 1005 2eg
" Ecyapo®

Sr. Salomoén Mosquera
CE-PRESIDENTE GADPR-SUA

1
"*ﬁw&v
11

Sra. Danny Pullas M. Sr. Nery Mojarrango
VOCAL GADPR-SUA VOCAL GADPR-SUA

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE SUA.

CERTIFICADO DE DISCUSION: Que el presente “REGLAMENTO DE
ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS BIENES DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL SUA" fue conocido, discutido y aprobado por
los miembros de la Junta Parroquial de Siia, en sesion Ordinaria del 18 de junio del 2019.
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