Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial de

CHI ' NGA

REGLAMENTO PARA USO, CONTROL Y MANTENIMIENTO DE LA MAQUINARIA
Y VEHICULO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

CONSIDERANDO:...
CAPITULOI.. "
AMBITO Y ADHIN!ETRACIbH S A B T s e e e
APSCUID L= DBl O, — i s
Articulo 2.- De la adminiStracion. -...........c.owmiie s
Articulo 3.- De su cumplimiento........
AUl < AP RO ~ o o i it i b st b ivierssrbdrere e
Articulo 5.- Utilizacion de vehiculos y/o maquinaria. — ...
Articulo B.- Ambito de apliCaCion. = ..o ieeens
Articulo 7.- ReviSion DIamia. —..........cccooiiieisisss s srsssissrssssmrssssrsssssssasssssass
CONTROL DE HOVILIZACH&N REGISTRO Y MANTENIMIENTO............cccccooounannn.
Articulo B.- Movilizacion de la Maquinaria y excepciones. -..........cccccooocevereens
Articulo 9.- Orden de MOVIIZACION. —............comii s ssressis
Articulo 10.- Solicitud de orden de movilizacion. —...........c.ccoiiiiiiicniionns
Articulo 11.- Retiro de las 6rdenes de movilizacion. ...
Articulo 12.- Prohibicion de movilizacion. —................ooooieeee
Articulo 13.- SAIVOCONAUCTO. =...........ccovrvirreneerermrsis e ssmessesssssssssesesresssesssssssssesessssnns

& s W W

L' LT S - D N~ N = & TR - o TN = B - ¢ TN ¥ AL * 1 TN ¥, T - - T - T -

Articulo 14.- Formulario de la orden de movilizacién Interna. ..................c.cc......
Articulo 15: Formulario de Salvoconducto. -.............cccreinnsccisssemsinisiinane
Articulo 16.- Provision de Combustible. ..o,
Articulo 17.- Evaluacién en la entrega del combustible. —............cc.c..cccooerunen.
Articulo 18.- Cupo de combustible. -...................

Articulo 19.- Control de recorrido. -............cccccocvvvvvuioennnins
Articulo 20.- Identificacion de los vehiculos. —................
Articulo 21.- Identificacion de la MAQUING. —............oooiioiiiiiieee e eereersons
Articulo 22.- Registro y estadisticas de la maquina y/o vehiculo. —.................
Articulo 23.- Mantenimiento preventivo y correctivo. —
Articulo 24.- Mantenimiento y Reparacion. -..........cccccooveveciurcenicseisssssemsrssessssssans
Articulo 25.- Constancia del Taller. -............ccoocvicsececinssccscseinanas

o T S S U R T O
i B W NN R R B O O

(=1
W Ln

Direccién: Calles Marcos Vera y 4 de agosto
Comeo eglectrénico: [pchibunga@hotmall.com
Teléfonos: 09844 5?5?2—0?83 197325




TN A

Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial de

CHI ' NGA

T o A —
DEL PERSONAL RESPONSABLE DEL CONTROL Y DE OPERACION................. 15
Articulo 26.- Servidores y/o trabajadores responsables. -..................cc.. 15
Articulo 27.- Conduccion de los vehiculos ... 16
Articulo 28.- Acta de entrega y recepcion del automotor. =............ccooiviinns 17
Articulo 29.- Proteccidn, conservacion y cuidado de maquina ylo vehiculo. 17
Articulo 30.- De la contratacion del personal de Operacion. —......................... 18

Articulo 31.- Funciones de los conductores u operadores. -.......................... 18
Articulo 32.- Seguros de la maquina del GAD Parroquial Rural,....................... 21
Articulo 33.- Notificacion de percances. —.............coiimmsiesimioisisesns 22
Articulo 34.- SANCIONES. =..........cccoiiiiimiiinscsnis sy asssssssassarsessasssnsassasass B2
Articulo 35.- Causales y sancion administrativa. -...........c..cccoveveeeesnvsiasnsisnnes 23
CAPITULD V......coooiriernnrecinssssessssssssssssssssssssssissssssmsssesssssssesssssasmsssssssmsessmnssssssassssassassessasasess 24
DISPOSICIONES GENERALES. .........cccoovonmmmmmiirmmrmieesssssssssssssssssssssssssessseasseessnss 24
DISFOSICION DERDGATORIA........ccoomririmmsmimiiimss s omsiissssmisissnsms 25
DISPOSICION FINAL.............cccoccninne ’ - s

CERTIFICO: Que el presente "REGLAMENTO PARA USO, CONTROL Y
MANTENIMIENTO DE LA MAQUINARIA Y VEHICULO DEL GOBIERNOD
AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE CHIBUNGA" fue
discutida y aprobada en sesion del pleno de la junta parroquial del Gobiemo Autdnomo
Descentralizado Rural de CHIBUNGA, celebrada el dia 06 de junio del 2016 .............. 25

Direccion: Calles Marcos Yera v 4 de agosto
Comeo electrénico: jpchibunga@hotmail.com
Teléfonos: 0984457 5920983197325




Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial de

CHI ' NGA

EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL
DE CHIBUNGA

REGLAMENTO PARA USO, CONTROL Y MANTENIMIENTO DE LA
MAQUINARIA Y  VEHICULO DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE CHIBUNGA

CONSIDERANDO:
Que, el primer inciso del articulo 233 de la Constitucién de la Republica del

Ecuador dispone que: "Ninguna servidora ni servidor publico estard exento de
responsabilidades por los actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o
por sus omisiones, y seran responsables administrativa, civil y penalmente por
el manejo y administracion de fondos, bienes o recursos publicos”;

Que, el nimero 5 del articulo 7, en concordancia con el articulo 95 de la Ley
Organica de la Contraloria General del Estado, disponen que la entidad de
control expedira las regulaciones de caracter general y mas normativa
necesaria para el cumplimiento de sus funciones:

Que, el articulo 77, literal e) de la Ley Organica de la Contraloria General del
Estado, establece como una atribucién y obligacion especifica de las maximas
autoridades de las instituciones del Estado: "Dictar los correspondientes
reglamentos y demas normas secundarias necesarias para el eficiente, efectivo
y econdmico funcionamiento de sus instituciones”;

Que, el articulo 92 de la Ley ibidem. manifiesta: "Las recomendaciones de
auditoria, una vez comunicadas a las instituciones del Estado y a sus
servidores, deben ser aplicadas de manera inmediata y con el caracter de
obligatorio; seran objeto de seguimiento y su inobservancia sera sancionada
por la Contraloria General del Estado”;

Que, mediante Acuerdo 042-CG-2016, de 17 de noviembre de 2018, el

Contralor General del Estado expidié el Reglamento Sustitutivo para el Control
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de los Vehiculos del Sector Publico y de las Entidades de Derecho Privado que

disponen de Recursos Publicos, reformado por (ltima ocasién el 05 de
diciembre de 2018;
Que, el Articulo 8. Del COOTAD, establece que es "Facultad normativa de los
gobiernos parroquiales rurales en sus respectivas circunscripciones territoriales
y en el ambito de sus competencias y de las que les fueren delegadas, dictar
acuerdos y resoluciones, asi como normas reglamentarias de caracter
administrativo.
En ejercicio de las facultades que le confiere la Ley el GAD Parroquial,
EXPIDE LA SIGUIENTE:

RESOLUCION -GADPCH- N° 007-2016.
EL REGLAMENTO PARA USO, CONTROL Y MANTENIMIENTO DE LA
MAQUINARIA Y VEHICULO DEL GOEIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE CHIBUNGA

CAPITULO |

AMBITO Y ADMINISTRACION
Articulo 1.- Del objetivo. - Las disposiciones del presente reglamento tienen el

proposito de regular la asignacion y utilizacion de la maquinaria y/o vehiculos a
ordenes o pertenecientes al Gobiemo Auténomo Descentralizado Parroquial
Rural

Articulo 2.- De la administracion. - La administracién de la maguinaria
asignada o perteneciente al Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
Rural, se ejercera a través del Presidente/a o del funcionario encargado de la
administracion y control de vehiculo y maquinaria, en sujecién a los
procedimientos establecidos y a normas legales aplicabies.

Articulo 3.- De su cumplimiento. - La Presidencia del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural que mantienen a su cargo vehiculos y/o
maquinaria, debera observar y cumplir en todo cuanto establece el presente
reglamento y las normas legales aplicables.

Articulo 4. - Aplicacién. - Para fines de aplicacion de este reglamento se
considerara como vehiculos y/o maguinaria del Gobierno Auténomo
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Descentralizado Parroquial Rural, la registrada y matriculada a nombre de la

institucion, asli como, los que son objeto de contratos de comodato suscritos
con otras instituciones del sector publico, y también aguellos que se hallen en
poder de la entidad bajo cualquier otro titulo: depésito, custodia, donaciones u
otros analogos.

Articulo 5.- Utilizacién de vehiculos yfo maquinaria. - El vehiculo y/o
maquinaria del Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural, sera
destinada exclusivamente para el cumplimiento de labores estrictamente
institucionales, mismos que se activaran bajo los siguientes pedidos o
requerimientos;

a) Previa solicitud de la comunidades o recintos que conforman la
circunscripcion territorial de la parroquia dirigida a la maxima autoridad.

b) Por solicitudes interpuestas por los presidentes de barrios, grupos de
ciudadanos de ciudadelas o barrios, o de organizaciones de la sociedad
civil dedicadas al apoyo social de la ciudadania de la parroquia.

¢) Por pedidos de colaboracién interinstitucional ya sean publicos o
privadas que tengan como finalidad el apoyo a la ciudadania de la
parroquia.

d) Por situaciones de caracter de todo tipo de emergencia debidamente
comprobada o declarada.

e) Por disposiciones de la maxima autoridad para trabajos de
mantenimiento de la vialidad en las comunidades rurales o para
mantenimiento o limpieza de espacios publicos en la cabecera
parroquial y las comunidades, previamente planificados y aprobados por
el pleno de la junta parroquial.

Articulo 6.- Ambito de aplicacién. - Se sujetaran a las disposiciones del
presente reglamento los/as servidores/as que prestan sus servicios para el
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural.

Articulo 7.- Revision Diaria. - El operador, chofer y el Funcionario encargado
de la administracion y control, revisaran diariamente el estado de la maquina y
su kilometraje, y reportaran mediante informes semanales a la maxima

autoridad, mismos con los cuales se prepara el informe mensual sobre el
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cuidado de la maquina, segun el caso, cuando se presente novedades en la

maquina o el vehiculd antes de salir a la jornada de trabajo diaria esta novedad
sera reportada de manera urgente a la maxima autoridad para que defina si
autoriza o no la salida de la maquina.

Si por incumplimiento de esta obligacién se produjere algin dafio en la
maquina, la responsabilidad sera directamente del funcionario encargado de la
administracion y control delegado de la maxima autoridad encargado para el
efecto, y de manera solidaria el operador o el chofer.

En caso de producirse dafios en la maquina o el vehicul6, ocasionados por
fuerza mayor, caso fortuito, deterioro o cualquier accidente, el operador
presentara un informe escrito dentro de las siguientes 24 horas de ocurrido el
hecho, al funcionario encargado de la administracién y control y este a suvez a
la maxima Autoridad del Gobierno Parroquial, en el gue se detallaran tanto los
dafios, como las circunstancias en que se produjeron.

CAPITULO Il
CONTROL DE MOVILIZACION, REGISTRO Y MANTENIMIENTO
Articulo 8.- Movilizacién de la Maquinaria y excepciones. - La maguina del

Gobierno  Auténomo Descentralizado Parroquial Rural, estd destinada
exclusivamente para para el desempefio de obras publicas, comunitarias vy
actividades de mantenimiento de las vias de la circunscripcién territorial, para el
caso de actividades que la maquinaria debiera cumplir fuera de la
circunscripcion territorial y/o para actividades agro-productivas de caracter
comunitario, debera ser autorizado por el pleno de la junta parroquial, las
actividades de la maquinaria arriba enunciadas deberan ser cumplidas en los
dias y horas laborables, y no podra ser utiizada para fines electorales y
politicas.

Articulo 9.- Orden de movilizacion. — Las maquinas y vehiculos registradas y
matriculadas a nombre de la institucién, asi como, los que son objeto de
contratos de comodato suscritos con otras instituciones del sector publico, y
tambien aquellos que se hallen en poder de la entidad bajo cualquier otro titulo,
no podran circular sin la respectiva orden de movilizacién y con justificacién

expresa de la necesidad institucional, se excluye de lo enunciado en caso de
&
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emergencia debidamente declarada, este tipo de control sera responsabilidad

de la maxima autoridad o su delegado el funcionario encargado de la
administracién y control .

Articulo 10.- Solicitud de orden de movilizaciéon. — La maxima Autoridad,
autorizard el desplazamiento de vehiculos y maguinas en dias y horas
laborables; para tal propésito, la orden de movilizacién se tramitara en formatos
propios del GAD Parroquial, siguiendo el procedimiento establecido
internamente.

Las oOrdenes de movilizacion de maquinas ylo vehiculos dentro de la
circunscripcion territorial de la parroguia, seran autorizadas por la maxima
autoridad, y emitidas por el funcionario encargado de la administracion y control
en el formato establecido por la entidad.

Una vez obtenida la orden de movilizacién, serd colocada en un lugar visible
del automotor, el control respectivo lo ejercera el funcionario encargado de la
administracién y control.

Cuando la utilizacion de la maquina responda a alguna necesidad institucional
o actividades comunitarias fuera de la sede donde habitualmente prestan sus
servicios (fuera de la circunscripcion territorial de la parroquia), el requerimiento
se lo realizara al Presidente/a, el cual dispondréd gque el requerimiento sea
tratado en sesion del pleno para su respectiva autorizacion, y el tramite del
salvo conducto se lo realizara en la pagina Web de la contraloria General del
Estado, siguiendo el procedimiento establecida por la entidad de control (CGE)

En ningln caso la orden de movilizacion tendra caracter permanente, indefinido

y sin restricciones.

Articulo 11.- Retiro de las érdenes de movilizacién. - Se retiraran las
ordenes de movilizacién que no cumplan con lo previsto en este reglamento y
se sequira el tramite administrativo correspondiente a quien o quienes la hayan
acatado o emitido sin cumplir con lo previsto en este reglamento.
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Para el retiro de ordenes de movilizacién solo lo podrd ejercer la maxima
autoridad del GAD Parroquial o su delegado para el efecto, o la Contraloria
General del Estado de oficio o por denuncia previa.

Articulo 12.- Prohibiciéon de movilizacion. — Queda prohibido movilizar
maquinaria y/o vehiculo a realizar labores oficiales en jornadas ordinarias

cuando no porten los siguientes requisitos:
= Cuando no exista Autorizacion de la maxima autoridad y el visto bueno
del funcionario encargado de la administracién y control y la respectiva
orden de movilizacion,
= Cuando no porte placa oficial y el nombre del GAD Parroquial y/o con el
logotipo institucional, ubicados en los costados de cada automotor.
= Cuando no porte matricula y/o seguros actualizados
= Cuando el conductor u operader tenga su licencia caducada ylo la
licencia no cumpla con lo dispuesto por la norma de transito.
= Cuando los neumaticos del vehiculo o de la maquina no cumplan con las
especificaciones técnicas que demanda la ley de transito.
= Cuando no se haya realizado el mantenimiento preventivo del cambio de
lubricantes.
Para el caso de realizar labores oficiales en jornadas especiales (dias feriados
o fines de semanas) queda prohibo movilizar vehiculos 0 maquinas del GAD
Parroquial cuando no cumplan los siguientes requisitos.
= Cuando no exista Autorizacién previa de la méaxima autoridad para el
tramite del salvo conducto y la debida justificacién

= Cuando no porte el salvoconducto conferido por la méxima autoridad,
debidamente tramitado en la pagina web de la CGE, en la que se
detallara la labor especifica a cumplirse en cada caso y el tiempo de
duracion.

Para el caso de realizar labores oficiales fuera de la jurisdiccién provincial,
queda prohibo movilizar maquinas del GAD Parroquial cuando no cumplan los
siguientes requisitos.
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= Cuando el pleno de la Junta parroquial no haya autorizado Ia

movilizacion de la maquina a realizar trabajos fuera de la jurisdiccién
Cantonal o Provincial.

= Cuando no porte el salvoconducto conferido por la maxima autoridad,
debidamente tramitado en la pagina web de la CGE, en la que se
detallarad la labor especifica a cumplirse en cada caso y el tiempo de
duracién.

Articulo 13.- Salvoconducto. - Constituye el documento que faculta que el
servidor publico pueda movilizar vehiculos o magquinarias fuera del horario de
trabajo o de la sede donde habitualmente prestan sus servicios (fuera de la
circunscripcion territorial de la parroquia),

La autorizacion del tramite para la obtencién del salvo conducto para el
desplazamiento fuera de la jomada ordinaria de trabajo, en dias feriados v/o
fines de semana o fuera de la sede donde habitualmente prestan sus servicios
(fuera de la circunscripcion territorial de la parroguia), sera otorgada por la
maxima autoridad;, en tal caso, la orden de movilizacion se tramitara
Unicamente mediante el aplicativo CGE Movilizacién, publicado en la pagina
web de la Contraloria General del Estado.

Articulo 14.- Formulario de la orden de movilizacién Interna. - Para un
mejor control y seguimiento de las 6rdenes de movilizacién dentro de la
circunscripcion territorial, el formulario que se use debera contener al menos
los siguientes datos:

- Identificacion de la entidad, antecediendo a la misma el encabezamiento
siguiente “Orden de Movilizacién No # 00";

- Lugar, fecha y hora de emisién de la orden:;

- Motivo de la movilizacion:

- Lugar de origen y destino;

- Tiempo de duracion del trabajo a realizar;

- Nombres y apellidos completos de elfla conductor/a y de ellla servidor/a
publico/a cuyo cargo se encuentra la maqguina del GADP Rural.
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- Descripcion de las principales caracteristicas de la maquina, es decir marca,

modelo, color, nimero de placas de identificacion y de matricula;

- Kilometraje de salida y entrada, y,

- Firma de autorizacion de la maxima autoridad y firma del funcionario
encargado de |la administracién y control gue la emitio.

Articulo 15: Formulario de Salvoconducto. - Para un mejor control y
seguimiento de los salvoconductos, el formulario que se use debera contener al
menos los siguientes datos:

- Identificacion de la entidad, antecediendo a la misma el encabezamiento
siguiente “"Orden de Movilizacion #.";

- Lugar, fecha y hora de emision de la orden;

- Motivo de la movilizacién;

- Lugar de origen y destino;

- Tiempo de duracién de la comision;

- Nombres y apellidos completos de ellla conductor/a y de elfla servidor/a
publico/a cuyo cargo se encuentra la maquinaria del GAD Parroquial Rural, con
los respectivos nimeros de cédula;

- Descripcion de las principales caracteristicas de la maquina, es decir marca,
modelo, color, nimero de placas de identificacion y de matricula;

- Nombre del operador con nimero de cédula;

- Kilometraje de salida y entrada.

- Firma de la Maxima Autoridad de la institucion.

Articulo 16.- Provision de Combustible. - La provisién de combustible sera
autorizada por la Maxima Autoridad, previo a la constatacion del requerimiento,
mismo que se presentara mediante un cronograma de actividades a cumplir en
la semana, en el cual debe constar como minimo, lugar de la actividad, tiempo
aproximado en horas trabajo de la maquina y fecha, revisado del funcionario
encargado de la administracion y control de vehiculos y Magquinarias y
aprobado por la maxima autoridad, el funcionarioc encargado de la
administracién y control de vehiculos y maquinaria con la debida autorizacion
de la maxima autoridad, emitird la orden de combustible hacia el proveedor

respectivo.
10
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Para el caso cuando la maquinaria pesada y vehiculos esté en campamento”

de acuerdo al cronograma de trabajo, el funcionaric encargado de la
administracion y control de maquinaria y vehiculos del GAD, entregara la
respectiva "orden de suministro de combustible" o el combustible directamente
en el lugar.

El funcionario encargado de la administracion y control de maquinaria y
vehiculos del GAD, debera llevar un registro de kilometraje de cada automotor
y control de horas de la maquinaria pesada, el mismo que deberd ser
entregado a la maxima autoridad de manera mensual, para luego pasar a
tesoreria para el respectivo tramite interno de pago.

El conductor y/o operador serd el responsable de que el suministro de
combustible sea completo y para constancia firmara la recepcion en la orden o
en el comprobante, ademas, cada conductor u operador debera llevar un
registro (informe de actividades diarias) de combustible del equipo a cargo,
registro que indicard dia, hora, la cantidad de combustible que recibe y el
kilometraje o registro de horas, asi mismo en este registro debera constar el
lugar y la actividad que se utilizé el combustible, este registro deberd ser
entregado al término de cada jornada semanal.

Articulo 17.- Evaluacion en la entrega del combustible. — El/la tesorero/a del
GAD parroquial, realizara evaluaciones periddicas a los Vehiculos y Maquinaria
Pesada sobre el consumo de combustible y lubricantes por cada vehiculo y
maquinaria y en base de ello presentara trimestralmente a la maxima autoridad,
los cuadros de necesidades para su adquisicion.

Articulo 18.- Cupo de combustible. - El/la tesorero/a del GAD, establecera un
cupo de gasolina o diésel para cada vehiculo o maquina de acuerdo a las
necesidades; cuando fuere necesario se podran autorizar cupos especiales con
los justificativos del caso, cupos que se estableceran en base de los informes
mensuales que emita el funcionario encargado de la administracién y control de
vehiculos y maquinarias.

Articulo 19.- Control de recorrido. - El funcionario encargado de |a
administracion y control de maquinaria y vehiculos antes de autorizar la salida
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de vehiculo y/o maquinarias del garaje, debera verificar que el conductor o el

operador haya realizado el respectivo chequeo a a su bien asignado, de igual
debera verificar que los funcionarios registren el kilometraje y el numero de
horas que marca el equipo, en la hoja diaria que constara en el garaje y al
retornar de la jornada de labores y dejar en el garaje la maguina y/o vehiculo
registrara el recorrido en la hoja de registro diario que consta en el garaje,
estos reportes se deberan entregar semanalmente a la maxima autoridad; en
caso de existir exceso de recorrido no autorizado, el operador de la maquinaria
o el conductor del vehiculo, deberd reembolsar el costo del combustible, sin
perjuicio de la sancién que tuviere lugar.

Para el abastecimiento de combustible, se utilizaran formularios con formato
especifico de la entidad para asegurar el debido control.

Articulo 20.- Identificacion de los vehiculos. — EL funcionario encargado de
la administracién y control sera el responsable directo y de manera solidaria el
conductor u operador que los vehiculos y maquinas del GAD parraquial porten
con la identificacién, en la cual consten, el nombre de la entidad y/o con el
logotipo institucional, mismos que seran ubicados en los costados de cada
vehicule o maquina que pertenezca al GAD Parroquial.

Se exceptuan aquellos vehiculos que, por razones de seguridad previamente
calificada por la maxima autoridad de la entidad o su delegado, se considere
que no deben llevar ningtn tipo de distintivo.

En cualquier caso, el conductor debe portar los documentos de identificacién
del vehiculo y/o maquina registrado en el inventario de bienes del GAD
Parroquial, mismos que deben matricularse a nombre del GAD Parroquial y
portar sus placas, tal como lo previene la Ley Orgénica de Transporte
Terrestre, Transito y Seguridad Vial y su reglamento.

Articulo 21.- Identificacion de la maquina. — Las maquinas y/o vehiculos
pertenecientes al GAD Parroquial Rural, deben portar las placas vehiculares y
el adhesivo de identificacién para poder salir del hangar o garaje, el control de
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esta disposicion sera responsabilidad del funcionario encargado de Ia

administracién y control y de manera solidaria el operador o chofer.

Articulo 22.- Registro y estadisticas de la maquina y/o vehiculo. — El
funcionario encargado de la administracién y control de maguina y vehiculos,
debera mantener un registro y estadisticas actualizado de maquina o vehiculo
a su cargo, a efectos de contar con una informacién permanente, para lo cual el
Operador y/o chofer de manera obligatoria entregara al funcionario encargado
de la administracion y control los reportes que le corresponden de acuerdo a
sus funciones o responsabilidades, este registro debera ser reportado a la
maxima autoridad para ser aprobado y luego ser entregado a tesoreria, previo
a la proxima autorizacidon de mantenimiento preventivo, despachc de
combustible o autorizacién de mantenimiento correctivo.

Para fines de control, registrd y seguimiento, el Funcionario encargado de la
administracién y confrol de vehiculos y maquinarias, debera mantener los
siguientes formularios:

a) Inventario de la maquina y/o vehiculo, accesorios y herramientas;

b) Control de mantenimiento;

¢) Control de vigencia de la matricula vehicular, asi como, del pago de la
tasa por concepto del Sistema Publico para Pago de Accidentes de
Transito.

d) Orden de movilizacion;

e) Informes semanales de movilizacion de cada vehiculo 0 méaquina, que
incluya kilometraje, horas trabajo, galones de combustible consumido,
actividades realizadas, lugar de la actividad realizada y el contacto del
dirigente de la comunidad y/o recinto o representante de la organizacion
o instituciébn que realizd el requerimiento; todos estos informes se
consolidaran en un Informe mensual de movilizacién de la maquina y/o
vehiculo.

f) Partes de novedades y accidentes;

g) Control de lubricantes, combustibles y repuestos;

h) Registro y control de Orden de provision de combustibles y lubricantes;

i) Registro de entrada y salida de la maquina y/o vehiculo;
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|) Acta de entrega recepcitén de la maqguina y/o vehicuio; vy,

k) Aval Técnico de la maguina y del vehiculo.
Articulo 23.- Mantenimiento preventivo y correctivo. — Para las acciones de
mantenimiento y/o reparacion se utilizaran formularios pre establecidos, en los
que deben constar los datos de la Ultima revision o reparacion y el aviso de la
fecha en que debe efectuarse el siguiente control
El funcionario encargado de la administracion y control, el conductor del
vehiculo y el operador de la maquina, son solidariamente responsables del
mantenimiento, custodia, uso y control de la maquina o del vehiculo asignado a
su cargo entregado por la maxima autoridad de la Institucion.
El mantenimiento preventivo y correctivo de la maquina o del vehiculo, previo el
cumplimiento del proceso administrativo establecido en parrafo uno del articulo
anterior, se lo realizara en forma programada, en los talleres debidamente
calificados por la institucién.
El Funcionario encargado de la administracion y control de maquina y
vehiculo, proporcionard un registro de "Control de mantenimiento” a los
sefores operadores y/o conductores, en el que constaran los datos de la Gltima
revisién o reparacion y el aviso de la fecha en que debe efectuarse el siguiente,
mismo que contara con la autorizacion de la maxima autoridad.
Los talleres autorizados por el GAD Parroquial Rural, previo conocimiento y
visto bueno del funcionario encargado de la administracion y control y con la
debida autorizacion de la maxima autoridad, realizaran trabajos ordinarios de
reparacion de partes, tanto mecanicas como eléctricas que se encontraren en
mal estado, y las sustituciones de partes y repuestos necesarias para evitar la
paralizacion de la maguina.
La maquina o el vehiculo del GAD Parroquial Rural, podra repararse en talleres
particulares, previo al levantamiento de un proceso de contratacién de
conformidad con la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica
y su reglamento general, Unicamente en los casos siguientes:
- Por falta de personal especializado.
- Insuficiencia de equipos, herramientas y/o accesorios.
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- Convenios de garantia de uso con la firma o casa distribuidora en |la que se

adquirié la maquina.

Articulo 24.- Mantenimiento y Reparacion. - Los gastos por servicio de
lavado, provision de lubricantes, control mecanico de la maquina y otros
similares, seran autorizados a la Tesorera por parte de la Maxima Autoridad,
dichos servicios se contrataran con un taller o lugar de servicio calificado como
proveedor de la Institucién, para el pago la Tesorera verificara el cumplimiento
previo de los procedimientos de control establecidos.

Articulo 25.- Constancia del Taller. - El operador y/o chofer sera quien
permanezca al cuidado de la maquina o vehiculo durante la permanencia en el
taller y es el responsable de vigilar la ejecucién del trabajo que se le realice, de
igual forma sera quien entregué un informe del estado que ingresé o sali6 la
maquina o el vehiculo del taller; de igual forma incluird un reporte de los
trabajos realizados con evidencia fotografica, ademas hara énfasis en el
reporte sobre las partes de repuestos o accesorios que entrega al encargado o
responsable de |a administracion de vehiculos y maquinas, gque se hayan
cambiado en la maquina o vehiculo, mismos que deben ser ingresados a
bodega mediante el procedimiento de control adecuado para luego proceder a
dar de baja.

CAPITULO Ill

DEL PERSONAL RESPONSABLE DEL CONTROL Y DE OPERACION
Articulo 26.- Servidores ylo trabajadores responsables. - Son responsables

del cumplimiento de las normas contenidas en esta resolucion, los servidores
publicos a cuya responsabilidad y cargo se encuentren los vehiculos o
magquinas institucionales y quienes los conduzcan.

Para efectos de la aplicacién de esta normativa se entendera por:

Maxima Autoridad. - El Funcionario publico elegido por votacién popular, que
representa legalmente al GAD Parroquial y dirige la gestion administrativa de la
entidad, facultado para seleccionar, nombrar o contratar al personal de conductores
y operadores; y delegar al funcionario responsable del control y administracion de
vehiculos y maquinas del GAD parroquial
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Unidad Administrativa’. - Es la dependencia de la entidad u organismo

encargada, entre ofras actividades de la recepcion, registro, identificacion,
almacenamiento, distribucién, custodia, control, administracion, egreso o baja
de los bienes e inventarios.

El titular de esta unidad Administrativa a mas de las actividades propias de su
gestion, sera el encargado de dirigir la administracion, utilizacion, egreso y baja
de los bienes e inventarios de las entidades u organismos, de igual forma
orientard y dirigira la correcta conservacion y cuidado de los bienes” que han
sido adquiridos o asignados para uso de la entidad u organismo y que se hallen
en custodia de los Usuarios Finales a cualquier titulo como: compra venta,
transferencia gratuita, comodato, deposito u otros semejantes, de acuerdo con
este reglamento y las demas disposiciones que dicte la Contraloria General del
Estado y la propia entidad u organismo.

Unidad Financiera®

. - Es la dependencia de la entidad u organismo
encargada, entre ofras funciones, del registro contable de ingreso, egreso o
baja de los bienes e inventarios de la institucion; ademas, sera responsable del

calculo y registro de depreciacion de los bienes de la institucion

Usuario Final®.- Serd el responsable del cuidado, buen uso, custodia y
conservacion de los bienes e inventarios a €l asignados para el desempeiio de
sus funciones y los que por delegacion expresa se agreguen a su cuidado,
conforme a las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes

Articulo 27.- Conduccion de los vehiculos®. - los vehiculos y maquinas seran
conducidos y operados por conductores que tengan licencia profesional de
manejo Tipo D, E y G respectivamente. Por excepcion, previa autorizacién y

" REGLAMENTO GEMERAL PARA LA ADMINISTRACION, LITILIZACION, MANEID ¥ CONTROL DE LOS BIENES E INVENTARIOS DEL
SECTOR PUBLICO Art. 3.- Glosario de términos. -

* REGLAMENTO GENERAL PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION, MANEID ¥ CONTROL DE LOS BIENES E INVENTARIOS DEL
SECTOR PUBLICD Art. 11~

¥ REGLAMENTO GENERAL PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION, MANEIO Y CONTROL DE LOS BIENES E INVENTARICS DEL
SECTOR PUBLICD Art, 3.-
" REGLAMENTO GENERAL PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION, MANEID Y CONTROL DE LOS BIENES E INVENTARIOS DEL
SECTOR PUBLICO Art.20)
* Reglamento Sustitutivo para el Control de los Vehiculos del Sector Pablico Art. 4
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bajo responsabilidad de la maxima autoridad o su delegado. vehiculos con

acoplados de hasta 1.75 toneladas de carga util, pueden ser conducidos por
servidores publicos que se movilicen para el cumplimiento de sus funciones y
que tengan Licencia Tipo B (no profesional), a quienes se los considerara
también responsables de su cuidado, mantenimiento preventivo basico y del
cumplimiento de las leyes y reglamentos vigentes para el sector publico y de
transito, transporte terrestre y seguridad vial

De ninguna manera podran conducir los vehiculos o maquinaria pesada del
GAD Parroquial, los servidores que no cumplan con lo establecido en el parrafo
anterior y no cuenten con la expresa autorizacion.

Articulo 28.- Acta de entrega y recepcion del automotor. - Con el fin de que
cada conductor y operador se responsabilice por el buen uso, cuidado,
conduccion y mantenimiento del vehiculo y la maquinaria pesada y de sus
accesorios debera firmar un acta de recepcién del automotor o maquinaria
asignado de manera conjunta con el funcionario encargado de la
administracion y control de maquina y vehiculo del GAD Parroquial, el acta
sera elaborada por el tesorero o tesorera, quien enviara una copia al sefior
conductor u operador, misma que servird de base para el establecimiento de
responsabilidades, por el cometimiento de las faltas administrativas sefaladas
en este reglamento

Articulo 29.- Proteccién, conservacion y cuidado de maquina yl/o vehiculo.
- El conductor u operador asignado, es responsable de la operatividad del
vehiculo o de la maquina asignada durante el tiempo que dure la comision y las
llaves permaneceran en su poder.

Cuando los vehiculos se destinen a comisiones fuera de las horas de la jornada
ordinaria de trabajo, dias feriados y/o fines de semana, o cuando implique el
pago de viaticos, la responsabilidad por el cuidado, proteccién y mantenimiento
basico del mismo, correspondera al conductor. Si las labores a cumplirse
sobrepasan el plazo de treinta dias, con los justificativos correspondientes, se
asignara el vehiculo mediante acta de entrega recepcion, suscrita por el

17
Direccien: Calles Marcos Vera y 4 de agaosto
Cormreo elechdnico: ipchihunaa@hatmall com
Teléfonos: 0984457 592-0783197325




CHIIERINEA

Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial de

CHI ' NGA

funcionario encargado de la administracion y control y el conductor u operador

autorizado.

El conductor u operador autorizado es responsable de verificar la vigencia de la
matricula vehicular y del pago de la tasa por concepto del Sistema Plblico para
Pago de Accidentes de Transito, las condiciones del vehiculo o maquina y que
sus partes y accesorios se encuentren completos al momento de recibirlo, de lo
cual dejara constancia en el formulario correspondiente de entrada y salida de
vehiculos o maguinas, debiendo entregarlo en igual forma.

Al término de la jornada de trabajo o de la comision, los vehiculos o maguinas
deben guardarse en los garajes autorizados, cuya ubicacién sera informada por
escrito y con antelacién a la Contraloria General del Estado.

En los dias y horas no laborables, el servidor encargado, registrara la hora de
entrada o salida de los vehiculos o maquinas, con la firma del conductor u
operador y no permitira la salida de vehiculo y maquina sin los requisitos
establecidos en el articulo 12 de este reglamento.

Articulo 30.- De la contrataciéon del personal de Operacién. — La maxima
autoridad sera quien debera seleccionar al personal de conduccién u operacion
de vehiculos o maquinas que posea el GAD parroquial, conforme los
procedimientos establecidos en el Cédigo de Trabajo.

Dicho personal debera contar con los siguientes requisitos:

- Licencia de conducir tipo profesional;

- Experiencia minima de 2 anos;

- Examen médico de reflejos visuales;

- Certificados de trabajo y honorabilidad;

- Prueba de conduccion; v,

- Cumplir con los requisitos establecidos para el ingreso al sector pablico y los
demas establecidos por la normativa legal vigente,

Articulo 31.- Funciones de los conductores u operadores. - son funciones
de los conductores u operadores de los vehiculos y maquina pesada, las
siguientes:

Funciones generales. -
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Conducir personalmente |os wvehiculos © maquina asignada, con
precaucién y Responsabilidad, observando las Leyes y Normas gue
regulan el transito terrestre.

Custodiar el vehiculo o maquina pesada asignada mediante acta de
entrega — recepcién, que posee la institucion durante su jornada de
trabajo.

Atender a las solicitudes de trabajo que le sean expresadas por su jefe
inmediato o por quien éste delegue.

informar oportunamente al funcionario encargado de la administracion y
control de vehiculo o0 maquina pesada, del mantenimiento, reparacion,
colision, accidente de transito o cualguier tipo de fallas o dafios del
vehiculo o de la maquina asignada, en cumplimiento de sus funciones y
dentro de la jornada laboral ordinaria o de la jornada especial
debidamente autorizada.

Solicitar oportunamente los combustibles y lubricantes necesarios, para
Realizar mantenimientos preventivos y permanentes de vehiculo o
maquina pesadas (gasolina, diésel, cambio de aceite, mecanico, lavada,
engrasada, revision de partes y rodamientos, etc.), previo cumplimiento
de los procedimientos administrativos.

Cumplir estrictamente con las normas sobre seguridad industrial y
prevencion de riesgos laboral, para ello deberd portar los equipos de
proteccién laboral para la salud homologados y que deberan
proporcionados por el GAD parroquial.

Revisar de manera periédica que los requisitos y documentos requeridos
para la movilidad de la maquina o vehicul6 exigidos por la ley de transito,
asi como los seguros, se encuentren actualizados al momento de salir a
laborar.

Cumplir que propendan por el bien de la administracién.

Cumplir con las disposiciones impartidas en materia de tipo
administrativo o en relacion a su cargo, ademas de las contenidas en ia
Constitucion, la Ley, los Decretos, Ordenanzas, Acuerdos, Manual de

Funciones, Reglamentos Internos etc.
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» El operador/a de la maquina o el chofer a cargo del vehiculo sera

responsable del pago de las infracciones que se imputen a su persona
por violacién a las leyes de transito dentro de su jornada de trabajo, a
excepcion de aquellas multas generadas por inoperancia del funcionario
encargado de la administracion y control de maquinas y vehiculo, o por
disposicion expresa con poder de la maxima autoridad, gue estando
debidamente informados de la novedad respectiva, disponen la
circulacion de la maquina o vehiculo asumiendo la responsabilidad
absoluta como encargados de la administracion y custodio de los bienes
de la Institucion.

# Ayudar en la entrega de documentacion oficial, dispuesta por la maxima
autoridad cuando sea necesario

» Participar activamente en todos los eventos sociales y culturales que la
institucion organice

» Sera responsable econémica, administrativa y civil, frente a cualquier

averia o dafo que fuere ocasionado en el vehiculo o maquina a su

cargo, por cuestiones de impericia, negligencia o descuido.

Para el caso de culminar su relacion laboral con la institucion, una vez

Y

notificado debera entregar mediante acta entrega — recepcion al

administrador de maquina y vehiculo un inventario del estado de todo

aquello que le fuere encomendado para el desempenio de su labor
Funciones Especificas. -

1. Revisar diariamente el buen funcionamiento y el respectivo aseo
del vehiculo o maquina asignada; antes de iniciar la jornada
laboral y anotar en la hoja de reporte el estado del vehiculo o de
la maquina e informar en caso de novedad presentada al
funcionario encargado de la administracién y control.

2. Guardar el vehiculo o la maquina asignada tan pronto haya
concluido su jornada de trabajo, en el lugar que se le haya sido
indicado y/o en el lugar asignado.

3. Vigilar y responder por el seguimiento y la recepcion de cada

mantenimiento preventivo o correctivo que se le realice al
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vehiculo o la maguina asignada, mediante un informe que sera

entregado al funcionario encargado de la administracion y control.
4. Llevar y entregar un reporte diario de movilizacion en el que se
anotaran: dia, Fecha, kilometraje de salida y retomo, horas
trabajo por cada actividad realizada, numero de orden de
combustible, galones de combustible recibidos y galones
consumidos. actividades realizadas, lugar de la actividad
realizada y el contacto del dirigente de la comunidad y/o recinto o
representante de la organizacion o institucién que realizé el
requerimiento
5. Cuando desarrolle actividades de trabajo fuera de la jurisdiccién
parroquial debera reportar diariamente al funcionario encargado
de la administracion y control de wvehiculos y maguinas su
ubicacion y el estado de la maquina o vehiculo asignado o
cualquier novedad presentada durante su jornada laboral.
6. Mantener actualizado el inventario de equipos e insumos del
vehiculo o de la maquina y el libro de novedades.
Articulo 32.- Seguros de la maquina del GAD Parroquial Rural, - EI
funcionario encargado de la administracion y control de vehiculos y maquinas,
sera responsable directo que todos los vehiculos a motor, sin restriccion de
ninguna naturaleza, deberan tener actualizados los diferentes documentos gue
permitan su circulacion, ademas deben estar asegurados contra accidentes,
incendios, robos, riesgos contra terceros y contar con el servicio de rastreo
satelital.

Las pdlizas pueden contratarse con compafias nacionales debidamente
autorizadas por el organismo competente, en las condiciones mas favorables
para la institucién y de conformidad con lo que dispone la normativa vigente,
acogiendo las directrices o regulaciones administrativas.

Se exceptia la contratacion del servicio de rastreo satelital a aquellos vehiculos
asignado a la maxima autoridad.
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articulos 46 y 48 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, los

operadores y choferes que incurrieren en delitos o contravenciones de transito
seran sancionados de acuerdo a la Ley Organica de Transporte Terrestre,
Transito y Seguridad Vial y mas leyes pertinentes vigentes, sin perjuicio de las
sanciones administrativas que el GAD Parroquial pueda adoptar, de acuerdo a
la falta cometida.

Articulo 35.- Causales y sancion administrativa. - Sin perjuicio de la
responsabilidad civil culposa o indicios de responsabilidad penal a que hubiere
lugar, los sujetos referidos del presente reglamento, que incurrieren en las
faltas administrativas detalladas en este articulo, serdn sancionados de la
siguiente manera:

los servidores que intervienen en el control de vehiculos oficiales levantaran la
correspondiente acta; la cual, una vez suscrita por la autoridad competente,
servira de base para el establecimiento de responsabilidades, por el
cometimiento de las faltas administrativas sefialadas en el articulo 20 de este
regiamento.

| Multas:

a) Utilizar la orden de movilizacion en asuntos distintos a los autorizados:
de cinco a quince salarios basicos unificados para el trabajador en

general.
b) Solicitar u otorgar drdenes de movilizacion sin causa justificada, sin

tener competencia para ello, o con caracter permanente, indefinido y sin

restricciones: de quince a veinte salarios bdsicos unificados para el
trabajador en general.

c) Utilizar los vehiculos prescindiendo de la orden de movilizacién, o
usando una caducada, o con caracter permanente o por tiempo
indefinido: de quince a veinte salarios basicos unificados para el
trabajador en general.
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d) Autorizar la salida de un vehiculo en malas condiciones o con

desperfectos mecanicos. de guince a veinte salarios basicos unificados

ara el trabajador en general.

e) Evadir o impedir, de cualquier forma, la accion de control de los
vehiculos oficiales: veinte salarios basicos unificados para el trabajador

en general.
Il Destitucion:

a) Conducir el vehiculo en estado de embriaguez o bajo efectos de
cualquier sustancia psicotropica o estupefaciente.
b) Ocultar o sustituir las placas oficiales, a fin de evadir el control previsto
en este Reglamento.
c) Conducir o utilizar el vehiculo oficial por parte de un servidor o trabajador
no autorizado, familiares o por terceras personas ajenas a la entidad.
lll Destitucion y multa:

a. Utilizar los vehiculos en actividades de proselitismo religioso, politico
partidista y electoral, o para publicidad y fines personales ajenos a los
institucionales: veinte salarios basicos unificados para el trabajador en

general y destitucion.
Responsabilidad

El funcionario encargado de la administracién y control de vehiculo y maguinas
del GAD Parroquial, que disponga, autorice o permita el uso indebido de
vehiculos institucionales por parte de terceros, serd sancionado con multa de
quince a veinte remuneraciones mensuales basicas unificadas del trabajador
del sector privado, la reincidencia sera motivo de destitucion.

CAPITULOV
DISPOSICIONES GENERALES.
Primera. - La maxima autoridad una vez aprobado y sancionado la presente

normativa notificard el debido encargo al funcionario que el designe mediante
acta de entrega recepcion de la administracién de maquinas o vehiculos del
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GAD Parroquial Rural y dispondra que se haga efectiva las acciones de control

sobre la maquina o vehiculo que posea el GAD Parroquial.

Segunda. - Por excepcion y Gnicamente cuando el organismo de control
publique en la pagina web, que el sistema se ha suspendido por razones
tecnicas justificadas, los vehiculos oficiales circularan en horas fuera de la
jornada ordinaria de trabajo, dias feriados y/o fines de semana o fuera de la
sede donde habitualmente prestan sus servicios, portando ordenes de
movilizacién generadas en formatos propios de cada entidad.

Tercera. - Las dudas que se pudieren presentar en la aplicacion del presente
reglamento, seran absueltas por el Contralor General del Estado o su
delegado.

DISPOSICION DEROGATORIA
A la aprobacién del presente reglamento y su respectiva vigencia; Deroguese

toda norma que tenga relacion con el USO, CONTROL Y MANTENIMIENTO
DE LA MAQUINARIA Y VEHICULO DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE CHIBUNGA, gue hubiese
estado aprobada por el érgano legislativo de las Administraciones anteriores.

DISPOSICION FINAL
El presente reglamento rige a partir de su aprobacion en sesion Ordinaria del
pleno de la junta del GAD Parroquial Rural.
Dado y firmado en la sala de sesiones del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural de CHIBUNGA, a los 6 dias d fags de junio del 2016
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CERTIFICADO DE DISCUSION
CERTIFICO: Que el presente "REGLAMENTO PARA USO, CONTROL Y
MANTENIMIENTO DE LA MAQUINARIA Y VEHICULO DEL GOBIERNO

AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE CHIBUNGA"
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fue discutida y aprobada en sesion del pleno de la junta parroguial del Gobierno
Auténomo Descentralizado Rural de CHIBUNGA, celebrada el dia 06 de junio
del 2016.

QUOMO Dgg
U RRAL 555y

Ing. G Mendieta
SECRETARIA - TESORERA GAD PARROQUIAL DE CHIBUNGA

PRESIDENCIA DEL GAD PARROQUIAL DE CHIBUNGA -
CHIBUNGA, a los 8 dias del mes unio del 2016,

Habiéndose observado el debido procedimiento y el tramite legal respectivo; v,
por cuanto, la presente normativa esta de acuerdo con la Constitucion y leyes
de la Replblica. - Sanciono la presente normativa, para que entre en
vigencia, por lo que dispongo a secretaria, sirvase publicar y difundir la
presente normativa, a fin de asegurar que puedan ser conocidos por cada uno

de los miembros del cuerpo legislativo, de los sa&mﬁ &administrativos y de

toda la poblacién de la parroquia ﬁ@.ﬁum"-ﬁé‘f@é
= %
o=
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SECRETARIA DE LA JUNTA PARROQUIAL DE CHIBUNGA

Provey6 y firmo el ejeciitese que antecede, el sefior Guillermo Avila Rosales,
presidente del Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial de CHIBUNGA,
a los 8 dias del mes de junio del afio dos mil dieciséis.

‘% Rgc: 1360034850001
Ing. sy Mendieta"@uygs oo™

SECRETARIA - TESORERA GAD PARROQUIAL DE CHIBUNGA

Notifiquese y publiquese en CHIBUNGA a los 8 dias del mes de junio del 2016
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