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Talento Humano

JOSE LUIS TAMAYO

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTI TUCIONALES

Nro.  SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
INSTITUCIONALES 21-03-2022
VIATICOS X|  MOVILIZACIONES SUBSiSSmN C1 ALIMENTACION
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA EL
ot s o PUESTO QUE OCUPA:

Ledo. C.P.A Edinson Gerardo Rodriguez Tigrero Hinansiere
CIUDAD = - ~PROVINCIA DEL SERVICIONOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE
INSTITUCIONAL PERTENECE LA O EL SERVIDOR

SANTA ELENA GAD PARROQUIAL DE JOSE LUIS TAMAYO
FECHA LLEGADA | HORA LLEGADA
F
E Cﬁ f‘f:fs B | ORASATIDA Blonn) | (bt ) (hhsm)
16-03-2022 19:45 17-03-2022 07:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Ledo. C.P.A Edinson Gerardo Rodriguez Tigrero

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Capacitacion de la informacién financiera de los Bienes con el resultado del levantamiento
inventarios — Conciliacion la informacién contable de Depreciaciones con el resultado del célculo
depreciacion del levantamiento del inventario - laboracién de acta de entrega recepcién de biene

- Clasificacién y elaboracién del acta de los bienes
TRANSPORTE
TIPO DE
rRANSPORTE | . SALIDA LLEGADA
(Rkvon, TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA Sy
terrestre, dd-mmm- hh:m dd-mmm-
maritimo, otros) aaaa 5 s hh:mm
TRANS- SANTA ELENA ‘ :
TERRESTRE | pormparpa | -CARCELEN | 16092022 | 19.45 | 17.03-2092 | o7:00
COOP DE

TERRESTRE | TRANSPORTE ggfgf&”wi 18-03-2022 | 17:20 | 19-03.2022 | 0415
AEROTAXT
COOP. DE

TERRESTRE | TRANSPORTE | GUAYAQUIL- _ :
LIBERTAD | SANTA BLENA | 19-03-2022 | 0430 | 19-03.2022 | 06:30

PENINSULAR
J‘;%% INTERIOR DE

TERRESTRE SA QUITO 18032022 | 13.:11 | 18-03-2022 | 1342

COMPANIA INTERIOR DE
TERESTRE NUEMUN S.A QUITO 17-03-2022 | 15:17 | 17-03-2022 |  15:28
DATOS PARA TRANSFERENCIA
No. DE CUENTA.
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: . BF 1 2‘:87047 176
BANCO PRODUBANCO AHORRO




NOTA: Se Adjunta fotos de la comision de servicios

obligatoriamente los pases a bordo o boleto

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 16-03-2022 17-03- Estos datos se refieren al liempo efectivamente
| dd-mmm-aaq 2099 utilizado en el cumplimiento del servicio
institucional, desde la salida del lugar de
HORA 19:45 07:00 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
hh:mm del servicio institucional segiin sea el caso, hasta su
_legada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPOR
TE NOMBRE DE
(Aéreo, | TRANSPOR RUTA et | pana d CHA | HoRa
terrestre, TE i hh:mm m— hh:mm
maritimo, aaaa aaaa
oiros)
TRANS- SANTA ELENA -
TERRESTRE ESMERALDA CARCELEN 16-03-2022 19.:45 17-03-2022 07:00
S - CARCELN -
TERRESTRE | TRANSPORTE GUAYAQUIL 18-03-2022 17:20 19-03-2022 04:15
AEROTAXT
RRESTRE COOP. DE
TERRE TRANSPORTE GUAYAQUIL- : i
LIBERTAD SANTA ELENA 19-03-2022 04:30 19-03-2022 06:30
PENINSULAR
J%%“ﬁgﬁ INTERIOR DE
TERRESTRE SA QUITO 18-03-2022 13.:11 18-03-2022 13:42
Cﬁm INTERIOR DE
TERESTRE SA QUITO 17-03-2022 15:17 17-03-2022 15:28
NOTA: En caso de haber utilizado transporte piiblico, se deberd adjuntar

5.

[
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

NGMERE:

=

presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimienio de servicios institucionales,
caso contrario la liguidacién se demorard e incluso de no

Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea

/@é

. superior al nimero de dias autorizados, se deberd
Rod Ti Ledo. C.PA  Edinson adjuntar la aultorizacién por escrito de la Mdxima
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA AUTORIDAD FIRMA DEL O RESPONSABLE DE LA
UNIDAD TALENTO HUMANO
LK

s

NOMBRE: Sra. Mishel De La Cruz

NOMBRE: Srta. Jess ro Tigrero.
Unidad Administrativa de Talento Humano (E)
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CAPACITACION DE LA INFORMACION FINANCIERA DE LOS BIENES GAD
PARROQUIAL DE JOSE LUIS TAMAYO
17-03-2022 Instalaciones Conagopare Nacional

Capacitaciones en las instalaciones de Conagopare Nacional ubicado en la AV
7 o

Colon E9-58 y Av 6 de Diciembre Edificio Cristébal Colon 5to piso con la Ing. Lilia
Ordoriez Contadora General de la Informacién Financiera de Bienes.

REGISTRO DOCUMENTO FOTOGRAFICO

Direccion: Barrio Centenario Av. 9y calle 12 Telf: 2779 - 027 e-mail: pjoseluistamayo@hotmail.com
JOSE LUIS TAMAYO - SANTA ELENA - ECUADOR
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Reglamento general Sustitutivo administr

acion, Utilizacién, Manejo y Control de
los Bienes e Inventarios del sector Pruiblico.

18-03-2022 Instalaciones Conagopare Nacional
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Direccion: Barrio Centenario Av. 9y calle 12 Telf: 2779 - 027 e-mail: ipjoseluistamayo@hotmail.com  wwwjltmuey.gob.ec
JOSE LUIS TAMAYO - SANTA ELENA - ECUADOR



IN¢ DE LA O EL SERVIDOR
Ledo. C.P.A Edinson Gerardo Rodriguez Tigrero

UINOTA: Esta solicitud deberd ser presentada

u Autorizacién, con por lo menos 72 horas

necesidades institucionales la  Autori
Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, ta.
la solicitud como la autorizacidn q
insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales de

NOMBRE: Sra. Mishel De La Cruz

presentarse dentro del término de 4 dias d
cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios instituciona
durante los dias de descanso obligatorio, co

epcién de las Mdximas Autoridades o de caso
epcionales debidamente Justificados por Il

dxima Autoridad o su Delegado.
VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




