“REGLAMENTO INTERNO PARA EL FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALZADO DE LA PARROQUIA RURAL DE
CAMARONES 2023-2027"

CONSICERANDO

Que, el art. 267 de la constiucion de o Repubkco. establece los compelencios
exclsivas de los gobemos pamoquiales.

Que, ka Corstitucidn de ka Republca del Ecuador establece que serGn semd-tms o
senvidores publicos todas kos personas que en cualquier formo o a cuckquer o
frabajen. presten senicios o ejezan un corgo, funcidn o digndod denfro del
sector pibico; y que bs derechos de los senidoras y senvidores pUbicos son
irenunciables.

Que, arficu 5 del Cédigo Organico de Ordenamiento Tendorial y descenirciocon
establece lka autonomia poffica, odminshrativa y Inanciera de los goberros
auténomos descenfraizados y regmenes especioles previio en b Corsfiucion

Que, el arficio 8 del Cédgo Orgdnco de Ordenaomienio Temioral y
descentrakacion, focuta a bs gobemos auldnomos descenrciEndos
panoquigles nurales kb caopacidad para dictar acuerdos y resolciones, asi como
nomas regomentanas de caracler adminsirativo.

Que, el aricuo 67 del Coédigo Orgdnico de Ordenamento Temsorcl y
descenfrobocion, donde se  establecen s attbucones de bs
Gobemos Autdénomos Descentralimodos Parmoquicles Rurgles.

Que. los insttuciones del Eslado, debe estar reguioda por nomas de aplcocien

general para que, en vitud de su curpimento, respondan a os expencios
de kb socciedad, bindondo un servicio pubkco efcaz, eficiente y de calidod;

Que, de conformidad a lo establecido en el arficub 52 de o Ley Organica de
Senvicio Publco y arficuo 79 de su Reglomento, es necesaro reguiar ko Adminstrocion
de Taento Humane del Gobemo Auténomo Descentrabodo Pomoqual Rual
de Camarones, medionte kb elaboraciin de un Regamenio Infemo. que
permmita amongzar ko relocion loboral con sus servidoras y senvidores, con el
propésio de okcarear bienestar y prosperdad en b Insfiucibn  Que, es
necesaro dsponer de un Reglamento que, acorde con el ordenamiento juidico
vigente, nomme ko gestion del falento humano en el Gobemo Auldnomo
Descentrolzodo Pamoquiol Rural de Caomarones.

En ejercicio de sus alrbuciones conleridas por b Corstitucidn de b Repilbica del
Ecuador y por el Codigo Orgdnico de Organzocn Temlorol Autonomio y
Descentralzocion COOTAD.



RESUBLVEN E)I'.PE:HE B PRESENTE REGLAMENTO PARA EH FUNCIONAMIENTO
ADMINSTRATVO DEL GOBIEERNO AUTONOMO DESCENTRALZADO DE LA
PARROQUIA RURAL CAMARONES

nuto 1

CAPITULO |

Arficuo 1.- OBJETO.- B presente regomento ntemo tiene por objeto, reguiar o
adminstracibn ko organiocibn y funconamiento de bs Gobiemo Auldnomos
Descentrokodos en cada crcunscripcion temtorial de conformidad con b preveto
en la Corsliucibn el Céodigo Organco de Ordenamento Temiorial vy
Descenfrokocion. ko Ley del Senvidor publco y demds nommas legaoles vigentes.

Arficuo 2.- NATURALEIA.- Los Pamoguios, son demarcaciones de caracler
bcal creadas con el objelo de descentrakor o admingtracion de lbs dstinfos
niveles de gobiemo, serdn bs encargados de promover ko participocion
ciidadana y o prestacidn de bs senicios plbkcos del nivel bcal fendran o
foculod de egpedir ocuerdos, rescuciones y nomativa reglamentaria en las
materas de su compelencia.

B Gobemo Pamoquial fiene bajo su resporsabidad el cudado. manejo y
utibocidn de bs benes del sector plbko en procura del benefcio y del bien
comin de lodos bbs Ecuatoranos, dentro del marco de ko Conslituciin v los leyes;
es decr estan ofentadas a prestar un senicio plblkco y su base legal se sustenta
en o eficiencio y caidad para prestar estos senvicios y satsfacer kas demandas de
b conunidad.

Aficulo 3.- AUTONOMIA- Los Gobiemos Autbnomos Descentrakados
Paroquicles

Rurales, gozan de autonomio, poftica, odminstrativa vy

fmanciera.

Autonomia Poflico.- los Gobemo Autdbnomos Descenfrakados podrdn
expedr, acverdos, resociones y o normativa regomentaric en matero de sus
competenciaos.

Autonomia Adrminstrativa.- Regulardn lanto el takenio humano, como el recurso
malerol del Gad Paroquiol

Autoromia Finonciero.- Recbr de manera directo. predecble. oportuna.
outomalica vy sn condciones. bs recusos que les comesponden de su
partcipacion en el Presupuesto General de Blado, asi como en kb copocidad
de generar y adminsirar sus propios recursos o los que adqueran en el fuluro
a cualquier filub, ks herencios. kegados y donaciones reakodas a su favor. asl

como, los recusos que provengan de lbs ngesos propios y de las asgnaciones
del presupuesto general del Blado.
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CAPMULO I
ATRIBUCIONES Y COMPETENCIAS

Aficulo 4.- Cada Gobiemo Auténomo Descentrazado estard integrada por 5
vocales elegidos por votacidn popuar, de entre los cuales el que c_nlcance h+mf|:s
ata volacin serd designado como Presidente/a quien lo presidiG las sesones
y sera el membro ejecutivo del Gad Pamoquial y tendrd voto drmnte. de
conformidad con b prevsto en o ley de ka materia electoral B Vicepresidente
del Gad paroquial serd elegido entre los demds vocales de acuerdo a la
paridad de género, el mmo que en caso de ausencia temporal o definliva le
subrogard en funciones, s demdas vocales serdn designados conforme a o
volacn akcanmda como primero, segundo y tercer vocal respeciivamente,
bs memos que fiene como objeto pincpal el promover el desamolo
sustentable de su cicumscripcidn  termitorial paroquial  garantizor ko reakocion
del buen vii a frovés de kb implementacibn de poficas publcas pamoguiakes,
en el marco de ss compelencias corsfiucionales vy legales enmarcadas
denfro del arfico 67 del Cédigo Organico de Ordenamiento Tertorial y
Descentrolzocion.

Aficulo 5.- Ademdas de ks afrbuciones propias del COOTAD, y con el in de
confrbur a lo descentrakacibn y a ko mejor prestacidn de los servicios publcos
bcales a ftravés de ks compelencias exclsivas, s gobemos auténomos
paroquicles podran solcitar a los dstinfos niveles de gobiemo, ks dierentes
competencios.

Arficulo é.- Los acuerdos, resoluiciones y nomas reglamentarias emiidas por el
GAD Pamoquial serdn de caracter obigatoros y se constiuye en Ley
dentro de locicurscripcion temitonal pamoguial

CAPTULO I
DISPOSICIONES COMUNES DE LOS GADS PARROQUIALES

Aiculo 7.- Las sesones: Los oGrganos legslalivos de los gobiemos
auténomos descenfraizados, tendran cuatro clases de sesiones:)

. Inaugural;
2. Ordinaria;
3. Extraordinaria y:
4, Conmemorafiva.

Los sesiones de lbs gobiemos pamoquidles, piblcas y garantzoran el ejercicio
Lde b parficipacibn a través de los mecansmos previtos en ka Corslilucidn vyl
ey.

Mi:m 8.- los Gobemos pamoquioles nrales podrén reunise para adoptar
dectiones vaidamenle en cualquier clase de sesidn, con b presencia de b
mayoria absolda, conformada por ko mitlad mas uno de lbs mermrbros del
drgano legslotive, el presidente es el que diige la sesidn y lendrda valo dimenie,




Arficulo 9.- Los sesones del Gobemo Paroguial son convocadas, presididas y
dirgidas por el presidente del Gad Paroquial conforme a b delerminado en b
Corslitucidbn y ka Ley. En bs casos de ausencia temporal del Presidente, yo
sea por kencia, porimpedmenio de ejercer el cargo los conespondientes
lunciones ks asume el vicepresdenle previo resoluicidn de encargo.

Aficuo 10.- En el caso de que algin miembro del érgano legsialivo
folle njwsticademente a ks sesbnes legamente convocadas, se apicardn
las sanciones sigue nles:

a) Descuento de un dia del haber

comespondiente.

b) Amonestacidon verbal.

c) Amonestacibn por escrito.

d) Sancibn Pecuniara, comrespondente al 10% del salaro mensual

unficado. e)  Remocidn del Cargo.

Arficulo 11.- A ko hora sefialado en ko convocatoria, el presdente dspondra
pasar kfa.

Si no hay quérum, se procede a esperar treinta minutos. Si tampoco se logra el
quérum, o sesidn se posterga pora nueva fecha.

Arficdo 12.- Se corsderan nasslentes, los miembros que no ngresan posteiord
flermpo de esperapar el peno del Gad, después que se ha niciado el orden del dio:
previo a su justificacién se considera la asislencia.

También se consderan nasslentes a los que se refran njustficadamente antes de
haber nciado ko sesidn respeciva.

Aficulo 13.- Una vez vericado el quérum regomentaro, el Presdente/a
del Gad Pamoquial o guien o reemplace, declora abierfa ko sesidn. Si por alguna
razon ésta tiene que ser suspendida, se fjo fecha y hora para su contruacion.

Adiculo 14.- Termmnada o swspendida kb sesion, lbs ocuerdos y resoluciones
que se ejeculen, previa dspersa, por parte del Gad Paroquial de ko lechua y
aprobacién de ka corespondiente acta.

Ardiculo 15.- Los acuerdos y resoluciones se aprueban por mayoria simple, salo
en bbs casos de empale quen dima ko volacion serd el presidente/a.

Arficulo 16.- Duonte el desomok de ks sesones, se recomienda activor su
teléfono celular en vibracién, o retirarse a un lado para contestar las lamadas
siermpre y cuando sean urgentes.

Aficulo 17.- Si en dscwsiin se proruncion palobros de algin usuario o
mlembro del Gad ofersivas, hadecuadas o nconvenizntas, el presidente/a ael

Gad exigra ol olensor que se comporle con respelo y allura, y pedia que relre



tales expresiones. Si no los refra, previo ocuerdo con bs demds miembros,
procederd a poner en conocimiento de las auloridades compelentes.

Arficulo 18.- Sesidn Inaugural- Los Gobiemos paroquiales nurales procederdn
a posesionar, respetando el orden de votacién akcarzodo en el proceso electoral
respeclivo, al vocal mds votado como presidente/a, vicepresidente/a y vocales
en su orden. Posesionardn a un secretorofa y @ un fesorero/a, © @ un
secrelario /o-tesorero/a, dependiendo de la capacidad fnanciera y lka exigencia
del trabajo, designado

prevamente por el ejecutvo  de este nivel de

gobemo.

Arficdo 19.- Sesidn Ordinaria.- Los Gads pamoquicles rnrales se reunrdn dos
veces al mes de manera ordinario. En todos lbs casos, ko convocatoria del
ejecutivo del respeciivo gobiemo auténomo descenfrakzado se reakmard con al
menos cuarenta y ocho horas de anficpacin a kb fecha prevista y se
acompariard el orden del dio y los documentos que se vaya a frafar en ka sesién.

Una vez rstalada ko sesidn se procederd o aprobar el orden del dig, que
podra ser modiicado solomente en el orden de su fralamriento o ncomporando
puntos adicionales, por uno de los miembros con voto conforme de kb mayoria
absolta de lbs ntegrantes; una vez aprobado con este requsifo, no podra
modiicarse por ningin molivo caso confraro ka sesidn serd nvalidada.

Arficulo  20.- Sesidn extraordinoria.- Lo sesbn extroordinora serd convocada
con al menos venle y cuafro horas de anficpacibn vy en ek se fratarén
Unicamente los punfos que corsten de manera expresa en ko convocaloria.

Arficulo 21.- Volaciones.- En los goblemos pamoquickes kb votacidin en bbs
drganos legslativos podrad ser de manera ordnarda, nominatva o nominal
razonada. B voto nominal razonado se reckard en orden afabéfico y no
podran abstenerse de volar nirefrarse del salon de sesiones una vez dspuesta
la votaciin por el president/a del Gad. Todo volo en blanco se acumukara o
la mayoria, Los presidentes/a tendran vofo en las deckiones de Ios respectivos

organos legslotivos; en caso de empate su volo serd diimente en ko msma
sesion,

Arficulo 22.- De los actas.- En cada sesidn se kevantard un acta, que sera suscrita
por el presidente del Gad y el Secrefare - Tesorero, En ek se recogera ks
exposciones y debberaciones y se reproducid Reramente el tedo de ks
resolciones, adoptadas por el pleno del Gad, con referencia al orgen de s
propuestas, ks mociones emiidas, lbs apoyos recbidos, el resutado de kas

votaciones y cualquier olro detale que lo secretaria corsidere importante. Las

actas serdn dscufidas y aprobadas en ko siguiente sesién para su comespondente
aprobacion.

CAPITULO Il

Aticulo  23.- Afbucibnes Gobiemo Auténomo Descenfrakado Rural- Al

Gad paroquial nxal ke conesponde b determinado en el COOTAD, los cuales
son las siguenles:




a) Bxpedr acuerdos. resolciones y nommativa regomentara en ks matenas
de compelencia del gobemo autonomo descentraizodo  pamoquiol  rural
conforme este Codgo:

b] Aprobar el plan pamoquial de desamok y el de ordenamiento 1qnior'n’r
formulodos parficpativamente  con b accidin del corsejo pmoqn.pl de
plonficacion y las instancios de parficpacion, asicomo evabar ko ejecucion;

c) Aprobar u observar el presupuesto del gobiemo auténomo descentrakzado
paroquiol nral que deberd guardar concordancia con el plan pamoquial de
desamoke y con el de ordenamiento  femoriat asi como garanizar  una
porficipacidn cudadana en la que estén representados los nfereses colectivos
de ka pamoquia nural en el marco de o Corstiucion y ka ley.

De igual forma, aprobard u observard o iquidacibn presupuestaria del ano
nmedialo anterior, con kas respeclivas reformas;

d) Aprobar, a pedido del president/a de ka junia paroquial naal fraspasos de
parfidas presupuestanas y reducciones de crédio, cuando ks crcunstancias o
amerery

e) Autorizar ka confralacidn de empréstios desfinados a fnanciar ka ejecucion
de programas y proyectos prevstos en el plon pamoquial de desamclke y de
ordenamiento tertorial observando as dsposcciones prevstas enla Conrsfitucion
yla ley;

f) Proponer al concejo municipal proyectos de ordenanzas en benefico de ia
poblacion;

g) Autorizor o swscrpcidn de  confratos. corvenos e istrumenios que
comprometan al gobemo pamoquial nrat

h) Resolver su participacion en la conformacidn del capital de empresas pubicas
o midas creadas por los ofros niveles de gobemo en el marco de b que
establece ko Corsftucion y ko ley.

] Sokcitar a los gobiemos auténomos descentraizados metropolianos, municpales y
provincigles o creacon de empresas pubkcas del gobemo paroquial nral o
de una mancomunidad de los msmos, de acuerdo con la ey

i Podran delegar a ka economia social y soldora, ko gestidn de sus
competencios exclsivas asignadas enla Corstiucidn, ka ley y el Consejo Nacional

de Competencios;

k) Fscalzar o gestion del presdente o presdenta del gobemo paroquial
rural de acuerdo al presente Caédigo;

) Deslitur ol presidente o presdenta o vocales del gobemo auldnomo
descentrolzodo paroquial nral que hubiere ncurido en los cawsoles preveias
en kb ey, con el volo conforme de cualro de cinco miembros, garantzando el
debido proceso. En esle caso, b sesibn de kb junla serd convocada y presdda
por el vicepresidente de b junta paroquial nurat

m| Decdi ko porficpocibn en mancormunidodes ©
COMSOICDS:




n) Conformar las comsbnes permanentes y especioles, que sean necesaras,
con paricpacién de kb cidadana de kb parmoquia nral y aprobar o
conformacion de comsiones ocasionales sugerdas por el presdente o presdenta
del gobiemo pamoquial rural

o) Conceder kencias o lbs membros del gobemo pamoquiol rural que
acumulados, no sobrepasen sesenta dios. En el caso de enfermedades
calastréficas o calamidad doméslica debidamenle justicada, podrd promogar
este plazo;

p] Conocer y resolver los asuntos que ke sean somelidos a su conocimento por
parte del presidente o presdenta del Gad paroquial nurat

a) Promover ko implementacion de centros de mediocibn y solcion altemnativa
de conficlos, segun b ey

r} impusar kb conformacion de orgarizaciones de kb poblocidon paroguiol
tendientes a promover el fomento de ko produccidn, o seguidad ciudadana, el
mejoramento del nivel de vida y el fomento de la cultura y el deporte:

s) Promover y coordinar ko colaboracibn de bs moradores de ko pamoquia en
mingas o cualquier ofra forma de participacidn social para ko reakacion de obras
de nierés comuniario;

{) Designar, cuando comesponda, sus delegados en enfidades, empresas u
organsmos colegiodos;

u) Emir poficas que contrbuyan al desanolo de los culturos de lo poblacion
de su crcurscripcidn tenitorol de acuerdo con ks leyes sobre la materia.

Arficulo 24.- Atrbuciones del presdente o presidenta del Gad Paroqual rural - Le
comesponde al presidente o presidenta del Gad paroquial rurat

a) B ejerccibo de I representacbn legal y judicial del gobemo
autanomo descentraizado pamoquial nurat

b) HBercer ko facutod ejeculiva del gobemo autdnomo descenfralzado
pamoquial nurat

c) Convocar y presidir con voz y voto kas sesiones del Gad parmoquial rual para
lo cual deberd proponer el orden del dio de manera previa. B ejecutivo tendrd
voto diimente en caso de empate en los volaciones del drgano legslativo y de
fscalzacion:

d) Presentar ol Gad paroqual proyectos de acuerdos. resolciones vy
nomnativa regamentaria, de acverdo a lkas malerias que son de compelencia del
gobiemo Auténomo descentroizado paroquial nrat

e) Diigr ko elboracidn del plan paroquial de desamolo y el de ordenamento
lemional en concordancia con el plan canlonal y provicial de desamolo, en
el marco de b puinoconaldad, infercuturaldad y respele a kb diversdad,
con lo paricpacibn cudadana y de ofros actores del sector pibko y o
sociedad; para b cual presdid ks sesones del comsejo pomoquiol de



SROVINCIA DE ESMERALDAS

plonficacibn y promovera a constiucion de  los rstancios de parficipacidn
ciudadana establecidas enla Corsfitucién vy ka ley:

)} Boborar parficipativamente el plan operalivo anual ¥ ko comespondiente
proforma presupuestana rsftucional conforme ol plan paroquial wral de
desamolo y de ordenamiento temtorial observando  bbos procedmentos
parficipativos  sefakados  en esle Cédigo. la proforma del presupuesto
reftuconal deberd sometera a consideracibn de ko junia paroquial para su
aprobacion

gl Decidr el modelo de gestion adminstrativa mediante el cual deben ejecutarse
el plan paroquiol nxaol de desamolo y de ordenamiento teritorial;

h) Bxpedr el organco funcional del gobiemo auténomo descentrazado
paroguial rurat

| Detbur los asunlos que debon pasar a ks comsiones del gobemo
auténomo paroquial y sefalar el plazo en que deben ser presentados los nformes
comespondientes;

)} Sugerr k conformacibn de comsones ocasonales que e requieran
para elfunconamiento del gobiemo autébromo desceniraizado pamroquial rurat

k) Designar a sus representantes rsfituconales en enfidades, empresas u OrgonsmMos
colegados donde tenga parficipacion el gobemo pamoquial ot asi como
delegar alrbuciones y deberes al vicepresidente o vicepresidenia, vocaes
de Ik junta yflunconarios, denfro del ambito de sus competencios;

) Suscrbr confratos, convenos e nstrumentos que comprometan al gobiemo
auténomo descentraizado  pamoquial qwol de acverdo con ko ley. los
convenios de crédio o

aquelos que compromelan el patimonio nstitlucional requerran aulorzocion de
ka junta paroquial nrat

m} En caso de emergencia declarada requert la cooperacibn de ka Poicia
Nacional Fuerzas Armadas y servicios de auwdo y emergencias, siguiendo los canales
legales establecidos;

n) Coordinar un plan de seguwidad ciudadana, acorde con o realdad de cada
paroquia rural y en armonia con el plan cantonal y nacional de seguidad
ciudadana, arficdando, para fal efecto, el gobiemo pamoquial nxal, el gobiemo
cenfral a favés del organsmo comespondiente, o cudadaria y ko Pokio
Nacionat

o) Designar a los funcionarios del gobiemo auténomo desceniraizado paroquiol
nsal medionte procesos de  seleccon  por mértos y  oposcion,
consderando  criterios de  nfercuturaidad y pardad de género; y removerios
siguendo el debido proceso. Para el corge de secrelario y tesorero, o
designacién ko reakard sin necesdad de dichos procesos de seleccion;

p) En caso de fuerza mayor, dictar y ejecutar medidas transtorias, sobre kos
que generalmente se requere auvlorzacivn de b junla parequial que lendran un

cardcter emergente, sobre ks que debera nformar @ b asamrblea y junla
pamrogquiat




q) Delegar lnciones y representocones o bs vocakes de b junio
pamoquial rurat

1 Lo oprobacién bajo su resporsabldad cM penal y odminstrafiva, de bs
raspasos de parlidas presupuestorias, suplementos Y reduccones de crédio.
en casos especiles orgnados en  asgnacones exiraordnarias 0. paa
francior cosos de emergencio kegolmente  dechiroda. montenendo o
necesaria relacibn enfre ks progomas y subprogrlamas. para que dichos
traspasos no afecten b ejecucibn de obras piblkcas nilo prestacon de senvicos
publcos. B presidente o k presidenta deberén nformar a ko junia pamoqual sobre
dichos fraspasos y kas razones de los msmos.

Aricubo 25.- Atrbuciones de bs vocales del Gad Paroquiol Rural- Los vocales del
Gad pamoquial nural tienen s siguienfes albuciones:

a) Intervenic con voz y volo en ks sesiones y deberaciones del Gad Pamoquial
rural;

b) La presentacidn de proyeclos de ocuerdos y resolciones, en el ambio de
competencia del gobiemo auténomo descentralimdo paroqul nurat

c) La nlervencidn en kb asamblea pamoquial y en kas comsbnes. delegacones y
representaciones que designe EL Gad pamoquiol nural y en todas kos instancios de
parfcpacion

d) Fscalzar los acciones del ejecutivo pamoquiol de acuverdo con esle Codgo
yh ley,

e) Cumpk aquekas fluncones que ke sean expresamente encomendadas por
el God pamoquial rural

Arficulo 24.- Prohbiciones a bs miembros de bbs legsiativos.- Queda prohbido por
ncompatbidad e nhabidad o lbs nlegronles del dmano kegsiofvo del Gad

Pamoquiat

1) Interveni en kb resobciin de osunfos en que estén nferesados
personaimente, o b estén su comyuge o© parente hasta el cuario guodo de
comsangundad o segudo de afnidod, © empresas en ks cuaks sean
acconsias.

2) Cekebror contratos por si o por nterpuestas personas sobre bienes o rentas del
como fundaciones, empresas o mancomunidades en que parficpe el Goad

Pamroquial

3.) Proponer o recomendar b desgnacion de lunconarios o senvidores para b
geslién administraliva del Gad Pamoquial

4) Gestionar en su propio inferés, de terceros, o de personas nclidas hasta el
cuorto gado de comnsanguindad y segundo de afindad;

5) Ahbue kb represenfacon del God Pamoquiol tolor de  ejercer
ocklbda o hdividualmente los afrbuciones que a éste competen



6) Inlerderr en la geslion. compelencias Y resporsablidodes. que sean
legamente ejercidas por ofros riveles de gobemo, salvo que exsla un corveno
que asl b delermine.

7) Amogarse lunciones y afibuciones que b ey determina paro ofro nivel de
gobiemo.

8) Aprobar el presupuesto anual tomando en corsideracion o confnuidad de
proyectos niciados en el ejercicio anterior, que corsien dentio del respecivo
plan de desamclko y de ordenamento tertoral

9) Aprobor acuerdos y resolciones Y nommatfivas que afecten al medio
ambiente;

10) Aprobar acuerdos y resolciones que no hayan cumrpido el procedmento
que se encuenfra establecido denfro del COOTAD; v.

11) Los demds prevetas en ko ey y en a
Constitucion.

CAPMILO IV
DE LA JORNADA DE TRABAJO, ASISTENCIA Y REGISTRO DEL PERSONAL

Arficulo 27.- De ks Jomadas de Trabojo.- B At 25 incso fnal de la Ley Orgdnica
del Servico Pubico, establece que en el caso de Gobemos auténomos
descenfrakados, ka méxima autoridad puede establecer jomadas especiakes.
Por kb tanto el GAD puede nomoar su propio régmen, debendo para el efecto
mofvar medonte kb emsidn de una resolcion. Bs decr los calorce horas
semanales en forma rotaliva y currpkdn lodo fipo de comeon delegada dentro
o fuera de crcurscrpcion temitoral

Es de aclkrar que todas ks dignidades de eleccion popuar no estan suetas
un horario fio. Pero si debe nomarse un regstro de cumpimienio de funciones.
a fn de no lener nconvenienies con bs organsmos de confrol

Entre kas atbuciones del Gad Paroquiol establecidas en el Arl. 67 del COOTAD,
se encuentra el conformar ks comeones pemanentes y especioles que sean
necesanas; en concordancia con el A, 327 ncso fnal que corsagra: "Los Gads
Paroquicles rurales podran conformar comisiones permanentes, técnicas o
especiles de acuerdo con sus necesdades, con paricipacibn ciudadana.
Cada una de ks comsones debera ser presdida por un vocal del gobemo
pamoquial rural’, Estas comsiones se han de formar por cuolyuera de Ios
mecansmos de participacion prevstos en ko ley. Cada comson debe ser
presidida por un vocal bs nformes en base a kos comsones generan s
actividades y justiicativos de ks sesiones mensuaes ordinaras y extraordnaras
y esto estructura el nforme perddico de frarsparencia de sus actividades.

Ariculo 28.- Remuneraciones Y detas.- Los vocales de s Gads Pamoquales
rurales, son servidores publcos de eleccibn popuar y se regran pof ka Ley Orgarica
del servidor Pubkco, sin perjuicio de b que determine ko Constiucibn y el COOTAD,
percbiran una rerruneracibn  mersual corespondiente hasta el trenta ¥ cnco
por cenlo (35%) de I remuneracidn del presdente del Gad Pamoquial y se
wjelorén o lodos o3 beneficios contermplodos en o LOSEP.




OBIERNO AUTONOMO DESCENTRA

Cuondo estos dignatarios fueren delegados para ilegiar en coldod de
vocales, representantes o membros, de cuerpos colegiodos de fuera del seno del
drgano legslativo ol que pertenecen, tendran derecho a percbi dietas por cada
sesibn @ ko que askfieren: en ningdn caso, ko suma fotal mensual de estas dietos
podrd exceder del cincuenta por cienlo de su remuneracién mersual  La
maxma autoridad de dichos cuerpos colegiados, dspondr@, previo a lo
presentacibn de ko factura respectiva, el pago de estas diefas.

C APTULO V

DE LAS VACACIONES, UCENCIAS Y PERMISOS

Seccién Prime .
Vacacliones

Aficuo 29.- B Gobemo Auténomo Descentrakodo Pamoquaol de
Camarones, concederd freinta dias de vacaciones anuales pagadas después de
once meses de senicio contuo en ko Instiucion a las y los servidores amparados
por ka LOSEP. Este derecho no podra ser compensado en dinero, saho en el caso
de cesacibn de funciones en que se Igudardn ks vacaciones no gozodas de
acuverdo al valbr percbido o que debid percbr por su dima vacacion. Las
vacacones podran ser acumuadas hasta por sesenta dias. Por necesdad
rsttucional o de senicb ks vacaciones se podran modficar o se podran
suspender de conformidad a lo establecido en la LOSEP y su Regomentio.

Arficulo 30.- Para ko concesibn de las vacaciones se cornsderara bascamente ko
fecha de ngeso, y el cronograma del plon arnual de vacaciones establecido
por ko Presdencio de b Junfa, @ fn de que en el perodo al cuadl
comespondan ks msmas se garantice confinuidad en la atencidn de los servicios
que presta b nstitucidn y el goce del derecho de la o el servidor.

B plan anual de vacaciones serd pubicado a mas tardear en noviembre del
afo anterory comunicado a los servidores. No se corsiderardn como parte de
las vacacnes el uso de kcencias sn remuneracion o en el caso de suspension de
conformidad con el régmen dicplinaro, contemplados en ko LOSEP y el presente

Reglamento.

Aficuo 31.- Se podra conceder permsos imputables a vacacones para los
y los servidores que kaboran bojo lka modaldad de confrato de servicios ocasionales
como con nombromiento, en ko parte proporconal derivada del tempo
trabajado y conforme a lka duacidn del confrato © nombramiento.  Cuando
una senidora o un senvidor previa la autorzacion comespondiente, haga uso de
permisos por horas, fracciones de horas o dias; se mputaran los msmos a la porte
proporcional de sus vacaciones: ko Presidencia de ka Junfa levard un conlrol
regstro y contabkord estos peneos, afrasos y foltas.  En el evento de que
concidan bs dios de pemmso mputables a vacaciones con dios que corsten
como feriados, sean estos al nico, nltermedio o al fnal de bs dios de
perriso, se confablzaran fodos los dios ncuidos lbs declarados como ferados.




Arficulo 32.--_Ln Presdencia de b Junta ekaborard un nforme de cumplimento de o
programacién anual de vacaciones y remittd al peno de kb Junla para su
conocimento y revsidn hasta el 31 de enero de cada ano.

Arficulo 33.- Para hacer uso de vacaciones. kas v los servidores deberan cumpl
con los siguentes requsitos:

a) Cumpk con kb enfrega de bienes y documeniacion a su cargo @ kb perona
que supkd sus funciones, con el in de eviior kb porokocibn de actividades
por efecto de Ios vacaciones, cuando el caso asi b amerite.

b) Las y bs servidores dejardn constancio de sus dias de vacaciones lenando
el formrulorio eslablecido para este caso.

Secclon Segunda Licencias

Aficuo 34.- las y bs senidores del Gobiemo Auténomo Descentrofodo
Pamrogual de

Comarones, tendran derecho a gozar de kcencios con o sn
remuneracion

Aficule 35.- Llas servidoras y servidores del GAD Paroguial Rual de
Camarones, tendran derecho a gozar de kencio con remuneracion en os
sguentes caosos:

a) Por enfermedad que determne mposbidod fca o psicoldgea,
debidamente comprobada, pora ka reaizacion de sus kabores, hasta por fres
meses; e, igual perodo podrd apicarse para su rehablitacion;

b) Por enfermedad catastréfica o accidente grave debidomente cerfiicado, hasta
por sek meses; asi como el uso de cuatro horas diorias para su rehabifacion en
caso de prescrpcion médica;

c) Por matemidad, toda senidora plbica fene derecho a una kencia con
remuneracon de doce (12) sermanas por el nacimento de su hia o hio: en caso
de nacmenio miliple el plozo se exenderd por dez dios adcionales. La
ausencio se justicard mediante ka presentacidn del cerlificado médico otorgado
por un facuialivo del Instituto Ecuatoriano de Seguidad Sociat v, a fatta de éste,
por ofro profesional de los centros de saud publca. En dicho certiicado se hard
conrstar ko fecha probable del parto o en kb que tal hecho se produjo:

d) Por patemidad, el servidor pubkco tiene derecho a kencia con rermuneracion
por el pkoro de dez dios contodos desde el nacimento de su hjo o hio
cuando el parfo es nomnat en los casos de nacimento mifiple o por cesdrea se
amplord por cnco dios mas;

e| En bs casos de nacimentos prematwos o en condicones de cudado
especiol se probngard ka kencio por patemidad con remuneracidn por ocho
dias mas; y. cuando hayan nacdo con una enfermedod degeneraliva, terminal
o meverble o con un gado de descapacidad severa, el padre podid fener
kcencia con remuneracion por veinte y cinco dias, hecho que se justiicard con
o presentocion de un cerlicado médico. otorgado porun lkacultativo del Instiluto
Ecuatoriano de Seguridad Sociol y a fata de éste, por oho profesional médico
debidamenle avalado por lbs centros de saud pubkea:



| En coso de folecimiento de ko modre, durante el parfo o mentras goza de
ko kcencia por matemidad, el padre podrd hacer uso de b folaldad. o anrsu caso
de k parle que reste del perodo de kencia que e hubiere comespondido a lo
madre;

g) La madre y el padre adoptivos tendrGn derecho a kcencia con ren-!.neru::if-n
por quince dias, los msmos que comeran a parir de ka fecha en que ko hia o hio ke
fjuere legamente enfregado;

h La servidora o senidor pibleo fendré derecho o veinte y cico dias de
kencia con remmuneracin para alender bos casos de hja(s) o hjo(s) hospiakzados
o con patolgas degenerativas, kencia que podré ser fomada en forma
conjunta, confua o atemado. la ausencio al abajo se justiicarG medionte
o presentacibn de cerlficado médico otorgado por el especiokia fralante y el
comespondiente ceriicado de hospitalizacion;

| Por calbmidad doméstica se estard a lbo dspuesto a
contiuacion:

1). Por folecimiento de los padres, hjos, hermanos, fios, abuelos, cényuge, o la o
el convivente en unidn de hecho legamente reconocida de ko o el servidor. se
concederd 3 dios, que se justiicora con lo presentacién de ko comespondiente
partida de defuncibn dentro de los 3 dias posteriores del rentegro a su puesto;

2. Por folecimiento de lbos suegos, cufados o netos de b o el senidor, se
concederd 2 dias, que se justiicard con ko presentacion de ko comrespondiente
partida de deluncibn denfro de bos 3 dias posteriores del rentegro a su puesto;

3. Por accidente gave que provoque imposbidad fsica o por enfermedad
gave, de los hios, cémyuge o de o o el corviviente en unibn de hecho
kegamente reconocida de lo o el servidor se concederd 8 dias, que se justficara
con ko presentacidn del comespondiente cerlficado médico, denlro de los 3
dias posterores del renfego o su puesto; Los accidentes que se produzcan
son ndependentes en su vabrzacion y para efeclos del regetro se deberd
justficar onte ko Presidencia de ko Junia.

4. Por accidente grave gue provoque mposbidod fica o por enfermedad grave.,
de bbs padres o hemmanos de lo o el senvidor se concederd de 2 hasta 8 dias,
que se justiicard con ko presenfacion del conespondiente cerficado médico,
dentro de Ibs 3 dias posleriores del rentego a su puesto;

5. Por lbs sniestros que afecten gavemente la propiedad o bienes de kb o el
servidor, entendéndose como lakes: robo de bienes y emseres del hogoar,
incendib, caol@strofes naturales y deftos contra los ntegrantes del nicleo famiar
de kb o el senidor, se concederd 8 dias. Lo o el senvidor deberd presentar
o kb Presdencio de kb Junta, larespectiva denuncio dentro de lbs 3 dios
posteriores del reinfego a su pueslo, y los documenios que justfiquen los
hechos. segin el caso.

4. Ante el lalecmento de lbs demds parentes que no se encuenfran sefalkados
y que se halen contemplodos hasta el segundo grado de comsangunidad o
segundo de afmidod de ko o el tanddor te corcederdn de dos hasta cinco
dias; i iene que frasiodarse a ofra provincia fuera de su ugar habilual de frabajo
se concederd un dia adconal que se jsificard con ko presentacidon del




comespondiente cerlicado médico dentro de los 3 dios posleriores del rentegro
a su puesto; y, en caso de requert flempo adicional se lo conlablizarG con cargo
a vacacones. La documenlacidn podrd ser presenlada por el senddor o
servidora, sus familiares o lerceros.

Arficulo 36.- Se podrd conceder kencia sn remuneracion a las y los servidores en
los siguenles casos:

a) Con sujecién a ks necesidades de ko o el servidor, el Presidenle de ko Junla,
podrd conceder kencia sn remuneracibn hasta por sesenta dias, durante cado
afio de semvicio.

b) Con sujechn o ks necesidades e ntereses nsfitucionales, previo autorizacién del
sefior Presidente de kb Junla, para efectuar estudios regulares de posgrado en
nsfiuciones de educacibn superior, hasta por un periodo de dos afos. siempre
que lka servidora o servidor hubiere cumpido ol menos dos ofos de servico
en el Gobemo Auténomo Descentralzado Parmoquial de Camarones.

¢} Para cumplr con el senvicio miitar;

d) Para acluar en reemplazo temporal u ocasional de una dignalaria o
dignatario electo por votacibn popuar; v,

e) Para parficpar como candidala o caondidato de elecciin popuar, desde
kb fecha de mscripcion de su condidatwa hasta el dio siguenle de Ios
elecciones, en caso de sersenidor de camera de servicio publico.

Seccion Tercem. Pemmisos

Arficulo 37.- B Presidenie de kb Junta. concederd pemmsos hasta por cuatro
horas diarias para estudios regulares, sempre y cuando se acredie malricula
y reguor asslencia o clases. Para el caso de bs estudiontes, se cerliicard
expresamente la aprobacion del curso comespondiente. No se concederan estos
permsos, a ks o los servidores que lkoboren en jomada especiol  Las y los
servidores tendrdn derecho o perriéo para alencibn médica hasta por dos
horas, siempre que se justique con cerfiicado médico comespondiente
oforgado por el Irsfitulo Ecualorano de Seguidad Sociol o por bs ceniros
de solud plblca. Las senidoras tendran permeo pora el cudado del recién
nacido por dos horas diarias, durante doce meses conlados a parlr de que
hoya conclido su kencio de malemidad. B Presdente de ko Junig,
concederd penmsos con remuneracion a los dreclivos de los asociaciones
de servidores pulblkcos, legalmente corsfividas, de conformidad al plaon de
trabajo presentodo a kb outordod isfituconol  Los o Ios servidores publicos
tendrén derecho a penmio de dos horas diorios para el cudado de famiares,
dentro del cuarlo grado de consongunidad y segundo de afnidad, que estén
bajo su proleccibn y lengan dscapacidades severas o enfermedades
colastrbicas debdamente cerlficadas. B Presidente de o Junto, olorgora
permsos para malicukacidn de sus hjos e hjos en planteles de educacion basca
y bachlerato, de dos hasta cuatro horas en un dia por cada hja o hjo, memos
que seran soliclados con un dia de anlcpackdn al hecho.
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; H.‘JINC IA DE ESMERALDAS

Aficuo 38.- La Secrefor, levard el confrol de asgtencia. Mersuaimente
elaboraré un nforme ol Presidente de ko Junta de los atrasos e nasstencias o
in de delerminar ks sanciones comespondientes de acuerdo a b que dspone el
presenfe Regomento y o Ley Orgdnica de Servicio Publco vigente.

CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES

Ariculo 39- De ko Remocibn- B Gad Pamoquinl , debe emir una resolucion,
tormando en cuenta que el ncumpimiento de resolciones, es causal de
remocidn conforme dispone el Art. 334 y 333. COOTAD; por o que, cualguiera
sea ko naluglem de kb observacidn o sancidn debe ser normado por a Junta

Pamoguial

Arficuo 40.- Procedimiento de remocidn- Cualquer persona que corsidere
que exste causal para kb remocibn de cuaiquer autordad del Gobiemo
Paroquial presentard por escrito ko deruncia a la secrelara del organo
legslative del gobiemo auténomo descentrakmdo respeciivo, acompanando
los documentos de respaldo pertnentes, con su frma de respornsabiidad.

Ariculo 41.- Una vez conocida ko denuncia, ki secretaria ser@ o encargada de
remilt a ko comsidon de mesa. que deberd calficara. De corsideror que exste
una o mas causales para ko remocibn, nofficard con el contendo de o
deruncia al nleresado, adviténdole de kb oblgacion de senalor domiclo para
futwras notficaciones y dispondrd ko formacibn del expediente y ko apertura de
un témmino de prueba de diez dios, denfro de los cuales, los inferesados actuaran
los pruebas de cargo y descargo que corsideren pertnentes, ante kb mema
COMEON.

Arficulo 42.- Conclido el término de prueba, previo informe de la comsion de
mesa, el ejeculvo 0 quen b reemplace, corvocara @ sesibon del dSrgano
legshlivo comespondiente, que se reakard dentro de bs cinco dias siguientes. En
ia sesidon se dard ko oporfunidad para que los nteresados, que oblgatoromente
deberan estar presentes,

expongan sus argumentos de cargo y descargo, en ese orden. por si o por
nfermedio de apoderado. Conclida ko argumentacibn, en ko msma sesion, el
érgano legslativo y de fscakacion del gobemo  auténomo descentraizado
adoptard ko resobcibn  que comesponda. La remocidn se resolverd con el
volo conforme de kb mitad mds uno de ko mayoria absolta. Lo autoridad que
sea objeto de ko acusacidn se excusard de pariiciparen su caldad de dignatar.

La resolcin serd noticada ol nteresado en el domiclo judicial sefalado para
el efecto: o a falta de aquelo, con kb nfervencion de un notaro publico, quen
evantard el acla de ko practica de dicha digencio. que serG agregada al
expedente.

De ka resolicidin adoptada por el érgano nomativo, segin el caso, el nferesado
podra nlerponer accibn comespondiente anle bs organsmos jusdiccionales
perfinentes.

Aficulo 43.- Sies removido un vocal del Gobemo Pamoqual que a su vez
ejerciere sus funciones como corsejero o corsejera provinciol b reemplorarg su
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respecivo attlerno o allema, y ol reemplozo del memo se b reakord conforme o
delermina el Cédigo de kb Democracia.

Aficulo 44.- Resporsabidad.- Los miemmbros de lbs Gads Pamoquicles que
ncumploren sus oblgaciones o conlfravinieren las leyes, reglomentos y dermdas
nomalivas  vigenles, ncurran en responsabidad adminslraliva, que serd
sancionada dichinariamente, sh perjucic de ko accibn cM o penal que pudiere
orgnar el msmo hecho.

nuLo

CAPITULO |

Articulo 45.- De ks parlidas de gastos ocasionales vy

subrogacion,

En el caso de kencios con remuneracidn de una dignidad de eleccidn popular
o kencia con remuneracibn o vacaciones de un servidor que no sea de
eleccidn popular, quien asuma dichas funciones de forma efectiva, percbird b
remuneracidn que comesponda al ejercicio de dicho senvicio o funcidn que tenga
que ejercer; para el efeclo se preverd los suficientes fondos debidamente
presupuestados denlro de ko parlida de gaslos ocasionales y subrogaciones,
mentras dure dicho encargo debidamente justificado.

Lo v

CAPMTULO |
DE LAS COMISIONES

Arficulo 46.- Comeiones.- Se deberd emilr nlormes de las actvidades en cada
comsion, ya que esto se consliuye como el justiicalivo del deservobmento del
cumplimento de su ejercicio de lbs Gad Paroquiales. Tarmbién pueden corsirurse
ndicadores de cumpimienio de gestion.

Se establecen ks sguientes comsiones en el Gobemo Autdnormo
Descentrakodo

Pamoquial de

Camarones:

a) Comsiones permanentes;
b) Comsiones especiales;

c) Comslones ocasionales; .
d] Comeiones lécnicas.

Arficulo 47.- Los vocales del Gad Pamoquial conformardn ks comsiones que
fueran necesarias para el ejerccio de sus alrbuciones y  compelencias mejor
desempefio de ks aclvidades del Gad Pamoquiol precautelando que se
curplon bs objelivos sefalodos en bbs respecivos planes de desomolb paroquial

Cada vocal presidid por b menos una comsidn respelande el princpp de
equdad de género e nlerculluralidad.

Aficulo 48.- De o Comeidn de Meso.- Etard hnlegada por un vocal
designado medianle resolcion, y dos miembros de parlicipocibn ciudadana




plar las de conocer excusas deruncios presentadas

] de rece i
Y3 grcanaan exsle o no causales para ko remocion de un vocal

por ko comunidad sobre  si

& acorde a ki noma ndicada fene el carGeter de
Lin‘?‘g:r'g:. t:eﬂ:r:‘s: importante para el deservolimianio del GADPR, yo q;;a
cumple una funcibn fscalzndora, nvestigadora, da los nformes para ko remocion
de un mierrbro de k Junta por ncumpimiento, puede confrolar a bbs rr_tanhros
de kb Junlo cuando no acafen ks disposiciones del Gad Paroquial efc.
(Ariculos 335 y 334 del COOTAD).

Aficuo 49.- De kb Comsin de Phnficacibn y Presupuesio.- Se encargard
de ki apkacn fromsversal del presupuesto parficpativo  dentro de o
ejecucibn de ks dierentes obras publcas en el feritorio de o pg:rmquh_. en los
dierentes dGreas generales y compelencias pamoquidles, asl también se
encargard de anakar, dscutr e informar sobre ka resolciones del presupuesto,
controbindo se curmpla con ks dsposiciones legales y regamentorios; asi como
ko de anakzar los dierentes reformas al msmo y de kas diferentes resobcn_ones
que fengan relacién con lbs ingresos propios o aquelos fransfendos mediante
ordenarza su administradon.

Arficulo 50.- Comsion de Género e Iguaklad.- Se encargard de lo aplcacion
trarsversal de ks policas de igualdad y equidad; ademds fscalzara que _b
adminstracibn respectiva cumpla con ese objefivo a fravés de una nstancia
técnica que implementard las policas pibicas de igualkdad en coordnacion
con lbs corsejos cantonales, provincioles y nacionales de igualdad.

TITuLo 1l

DE LAS COMISIONES TECNICAS

Arficulo 51.- Comsones Técnicas.- Serdn las que ko Gad Parmoquial en pleno
desgne tomando en cuenla que para kb conformaciin de todas las
commsiones se requiere ntegrantes de pardicpacidn cudadana, ko mema que
deberan cumpk con sus funciones y alcarzor los objetivos de senicio a o
comunidad.

Arficulo 52.- Comiion de Confrol Obras Pubkeas y Fecolkacibn- EBta comsion se
encargara del control de las diferentes obras poblcas asi como de los dierentes
proyectos que se estén ejeculando o se hoyon ejecutado., nfommando de
cuakjuer anomala para su recliicacion.

THTULO 1

DE LAS COMISIONES ESPECIALES

Arficulo 53.- Comsiones Bspecidles.- Son comsones especioles bs de educacion,
cuttura, deportes y recreacion; de gupos vunerables:  tusmo: v las que se
consideran necesaras.

Arficulo 54.- Comeibn Bpecial de Educaciin, Cuthra, Deportes y Recreacion.-
Se encargard y velard porque se curplkl kb normaliva legal dentro de ks
compelencias del Gobiemo Autérnomo Descentokrado pamoquial Rural referente
al mantenmento de kb nfaestructra ica de ks aéreas de deporles v b
recreacion. Conokard bs actividades en lodas kos nstituciones educativas de ko



a)

b)

d]

paroquio, fomando en cuenta ks dsposiciones expedidas tanfo en el regamento
como en ka ey del deporle.

Articulo §5.- Comeion Especial de Grupos Vunerables.- Se encargara y velrg
por que se cumpkl con la normmaliva legal establecda para eslos gupos
vunerables. Ademds propenderdn a ko gestién para apoyar mejorar ka caldad de
vida de los habitantes de ka paroguia.

Aficulo  56.- Coméidn Especial de Tusmo, , Embelecimento y Omalo
Paroquial- Esta comsidn se encargara en forma frasversal de manera coordnada
con el Mnktero de Tukmo vy ofras entidades de orden publica o privada. o
todas sus delegaciones y organzaciones locales del mejoramiento de ks
polticas a favor de ka paroquia en todo su contexto coordnada con las dreclivas
de los bamios, recintos y sectores, actuar como unidades basicas de parficipacion
cudadana, asl promover arficuaciones socio-organiafivas a fn de ejercer el
control social sobre los servicios y obras publkcas.

TIIULO IV

DE LAS COMISIONES OCACIONALES

Arficulo 57.- Comsones ocasonakes.- Serdn ks que establezca kb Junta en
pleno paro deferminadas aclividades y actos que el Gobemo Auténomo
Descenhabado Pamoquial, debo recizar para el cumplimiento de los objetivos.

TiTuLo v

INTEGRACION DE LAS COMISIONES

Articulo 58.- Integracidn.- Las comsiones eslaran nfegradas un vocal guien serd
el que presida kb comsidn y miembros de parficipacidn, bs que la junta en
pleno corsidere necesaro para el funcionamiento de ko comsion.

Articulo 59.- Funciones de ks comsiones.- Coda comsidn tendrd ks
siguentes funciones:

Representar ko comeion;
Convocar y presdr los sesiones de ko comsion

Suscrbi conjuntamente con la secretara los actas de los sesiones
aprobadas por o comsion; v,

Presentar a ko junta en pleno un nlorme anual de sus bbores.

Arficuo 60.- De Llaos Sesones de los Comsiones.- Las comsiones sesonardn
ordnaramente por b menos una vez al mes y exlraordnaromente en cualquier
momento que asi se lb amerite, medionte convocatorio reckada por el
presdente o presdenta de ko comeidn por su niciativa o a pedido de ofro vocal
nlegrante de ko comrsion.
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los sesones ordnarias serdn convocadas por escrlo, por su presidente o
residenta con '

EB horas de anticipacion y en eka se hard corstar el orden del dio, bgar, fecha

y hora de b sesibn y se entregard la documentacion relocionada con los punfos

a tratarse.

Aficulo 41.- La irstalacidn de la sesion se la reakkard con el quorum reglamentario,
una vez nciada ko sesion, sus membros no podran ausentarse de la mema; si no
exttiera el quorum anles senakado, trarscumido 30 minulos bego de kb hora
fioda, ko sesidbn no se reakard y se senlarG el regstro de asgtencia con ko
presenca de quienes hayan concurido. Si ko segunda convocaloria no
exstera el quorum comespondiente, ko comsibn sesionard con el nimero de
presentes y en el nforme se hard corstar especificamente el parficuiar.

Cuando un vocal no pudiera asslr por razones especiales o por fuera mayor,
deberd nofficar a ko secretaria de ko comsidn, quien comunicara al presidente.

Arficulo 62.- En los sesiones de los comiiones se podrd recbi en comiidn general
a ciudadanos y cudadanas que deseen aporlar al fratamento de los puntos que
se conocerdn en lo memo o para que puedan presentar sus nquietudes,

sugerencias o problemas, bbs vocales que no sean parte de kb comsidn podran
asstr a los sesones con voz pero sn volo.

Los comsiones deberan suscrbise por los vocales que estén de acuerdo con
el memo, en caso de desacuverdo elflo o bsfas vocales que tuvieran esta

posicion podran presentar un nforme de minoria que debe ser reconocido por
o Junta en peno.

Arficulo 63.- Funciones de la o el secrefario/a de ko comsidn.- Dentro de bbs
membros que infegren las dierentes comsiones, se designard un secretario Ad-
Hoc, que tendrd a cargo las dierentes funciones:

. Preparar el orden del dia determinado por el presidente de ko comkion y

reakor las respectivas convocatorias para las sesiones y supenigiar ka asstencia
de sus membros;

2.  Bstor presente en los sesiones de las comsiones a kas cuales haya sido

desgnado;

3.  Baborar los aclas de kas sesbnes y mantener un archivo de los memas:

4. _Mantener un archivo con fodos los documentos que se fralen en ks
comsiones, debidamente folado, el cual serd de su exclsiva responsablidad:

5. Recbr y dar rdmite a lo documentacidn recbida, levando el respectivo
expedente de caso que es conocido y tralado por las dierentes comsones:

&,

Baborar los respeclivos nformes a ser tratados por la Junta Paroquial

nmuo v

CAPITULO 1
DE LA FACULTAD NORMATIVA
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Aficulo 64 Faculad Nommaliva.- Para el peno uso de s hq:q!ades y
compelencios, bs Gads Parmoquicles puede, dictar acuerdos y resobcones de
caracter general apicables dentro de kb creunscripcion pamoquial nural

EL érgano kegsialivo de bbs Gads Parmoquiales aprobaré su resolicion conforme
el voto de la mayoria de sus miembros.

Cada resolcbn que se vaya a tomar, deberé referise a una sola malera
y deberd ser mofivada, y podrd ser aprobada en un solo debate en ko
msma sesdn. una vez aprobada el secrelaro remitrd al presidente el texio de I
resolucidn para que sea ralificada u objetada por los merrbros  del legslotivo.

Arficulo 65.- Proceso para el hadmie adminsfrativo.- La aprobacibin de un
proyecto normalivo por parle del legsiativo fendra el siguente proceso:

Iniciativa.- B proyecto podrd ser presentado por uno © mas vocales de
Gads
Pamoquiakes, al que se ke deberd adjuntar kb comespondente
mofivacion.

Dstrbucidn.- Una vez que se recba el proyecto en ko secretaria del Gad
Paroquiol ko secretara/o. dspondrd que se dstrbuya enfre los/ las vocaies. y se
remita un ejerrplar ol presdente /a del God Pamoquial o kb comsibn cuyo
conocmiento ke comesponda en razdn de la materia.

Debate.- Una vez que hubieren transcumido por o menos ocho dios desde ko
recepcion del proyecto por parte de los vocakes, se b ncura en el orden del
dio de ko siguiente sesidn ordinana del Gad Parroquiol para su dscusion, debiendo
emitr sus sugerencias y criterios que seran receplados por b secretaria.

Promuigacidn.- Denfro de bbs 8 dios siguenles a lo aprobacion por parte del
Gad en peno, se procederd a ko promuigacion de lo norma expedda segin
se defermina en el arficdo anterior, medianfe pubkcacion en ka pagna
eglectrénica de la Institucidn, sh perjucio de su pubkcacion en el Regstro Ofcial
cuando fuere pertinente.

TIuLo Vi
CAPITULO 1
DE LA FISCALIZACION

Arficulo 66.- Informes.- En ejercicio de su alrbucion de fscalimacidn, bbs vocales del
God Pamoquial podrdn soiclar a havés del presdente/a del Gad, b
presentocion de nfommes a bs resporsables de los dierentes comeiones del

Gad Pamoquial quienes deberdn rendiios dentro de los 15 dios sguientes a lo
deposkcibn hecha por el ejecutivo.

TiTuLo vii

CAPITULO 1
DE LA SECRETARIA - TESORERO/A




Arficulo 67.- B secrelara/o - lesorero/a, serd designado conforme lo determina
elaricuo 70, Reral o), del COOTAD, sus funciones principales son u:_iur fé
de s decbiones, acuerdos y resoliciones que adopte el Gad paroquial osi
tarmbién como k organizacidn y pubkcacion de ks resoliciones a fravés de
la pagna electénica de K Institucidn, tendrd la misién de desarrollar procesos
de:

a) Gestién Administrativa.- Asistir a la méaxima outoridad en el desamollo r.;le sU
gestién y a las diferentes dependencias del GAD Parroquial en el cumplimiento
efectivo de sus responsabilidades.

b) Gestion de Secrelaria.- Administracidon de la dm:umenic:cidp dﬂl_ GAD
Paroquial, dar fe de los actos de la Junta Paroquial y la Presidencia, de
conformidad a las disposiciones legales vigentes.

c) Gestibn de Informatica. Proporcionar tecnologia de comunicacion e
informacién de vanguardia y conveniente, para satisfacer los requerimientos y
expeclativas de nuestros usuarios y servidores del GAD Paroquial. de
conformidad a las disposiciones legales vigentes.

d) Geslion de Relociones Piblicas- Difundir de manera agil y opertuna la gestion
del GAD Parroquial a través de la relacién directa y arménica con los medios de
comunicacién del cantén y provincia, para informar y asi fomentar la
participacién ciudadana y fortalecer la imagen institucional, de conformidad a
las disposiciones legales vigentes.

Art. 68.- De la Tesorera y Compras Plblicos Tendrd la mision de desarrollar
procesos
De:

a) Gestion Financiera Administrar eficientemente el proceso financiero a través
de un adecuado de los recursos econémicos, acorde con las necesidades e
intereses del GAD Pamoquial y de la coleclividad, basado en la normativa
legal vigente.

b) Gestion de Contabilidad-Elaborar y consolidar la informacién contable-
finonciera, de manera éptima y oporluna para la toma de decisiones
Institucionales, sobre la base de la normativa legal vigente.

c) Gestion de Tesoreria-Administrar y custodiar los fondos de la Pamoquia de
acuerdo con las normas legales establecidas

d) Gestion de Servicios Institucionales Coordinara y controlara las labores de
mantenimiento de equipos, herramientas, mobiliario, edificios y en general
todos los frabajos de mantenimiento de las instalaciones del GAD Parroquial

e) Gestion de Bodega y Adquisiciones- Administrar, controlar y gestionar los
serviclos institucionales mediante adquisiciones, proveeduria, control de
aclivos, bienes, servicios y logistica dentro de la Pamoquia, de conformidad a
las disposiciones legales vigentes.

fl Gestion de Compras Publicas Dirigir, coordinar y/o ejecutar los procesos de
conlratacién y adquisiciones conforme a las disposiciones de la LOSNCP V su
Reglamento, asi como de las disposiciones internas. Operar la ejecucién del



actas de

15. Uevar corectamenie los archivos de an?ﬂﬂﬂtﬂﬁm a sesiones,
sesiones y de solicitudes presentadas por particulares.

16, Recibir, registrar y distribuir la comespondencia que ingresa al GAD Parroquial.
17. Orientar e informar a los administrados y publico en general sobre el

eslado de framitacion de sus expedientes, asi como sobre los procedimientos
administrativos y servicios prestados por el GAD Parroquial.

18. Conocer y aplicar leyes. reglamentos. instructivos y manuales de
procedimientos, relacionados con la gestién de los recursos informdficos y de la
informacién del GAD Parroguial.

19. Informar de la necesidad de realizar andlisis técnicos y el mantenimiento
preventivo y comectivo al equipamiento del GAD Pamroquial.

20, Identificar las necesidades de tecnologia informética y generar el Plan
Anual de Adquisiciones de Recursos Informaticos.

21. Confrolar el inventario fisico de equipos y software.

22. Mantener actualizada la informacién en la pagina web del GAD Paroquial.

23. Planificar, programar, organizar y difundir la comunicacién social referente a
las actividades del GAD Parmoquial.

24, Asesorar en el Grea de manejo de imagen, prensa y publicidad a lodas las
autoridades. que lo solicitaren,

25, Revisar el contenido y forma del material publicitario del GAD Parroquial.

2é. Registrar la asistencia de los Servidores Piblicos en el Sistema de Confrol
implementado por el GAD Paroquial.

27. Elevar a conocimiento de su superior todos los hechos y gestiones inherentes
a las acciones y compelencias del GAD Paroquial.

28. Las demas que eslablezca la ley.

Art.71.- Funciones y Responsabilidades del Secretario/a-Tesorerofa para el
desarrollo de los procesos de Tesoreria y Compras Publicas:

Administrar los recursos financieros conforme a los planes, programas y proyectos
del GAD Parroquial.

Formular, elaborar, ejecutar, presentar las reformas, clausurar y liquidar el
Presupuesto Participativo del GAD Parroquial.

3. Elaborar el anleproyecto de Presupuesto y el POA del GAD Pamoquial para
somelerlo a aprobacidn del GAD Parroquial.




4. Dar asesoramiento al Gobierno en Pleno sobre aspeclos financieros, asi como o
las comisiones que requieran su presencia.

5. Asignar oportunamente los recursos econdmicos, para cubrir las obligaciones
derivadas de las contrataciones en el Plan Anual de PAC y el Plan Anual de

Inversiones.

4. Efectuar los pagos que cumplan los procedimientos legales de acuerdo ala
Constitucién, COOTAD y demdas leyes vigenles.

7. Adquirr, almacenar, custodiar y distribuir los biens muebles que el GAD
pamoquial requiere para su funcionamiento.

8. Conftrolar el inventario de los bienes muebles e inmuebles del Gad Parroquial.

¥. Verificor la legitimidod de las 6rdenes de pago. peficiones de fondos y pago
de créditos de acuerdo a lo establecido en el COOTAD y demas leyes vigentes.

10. Supervisar la ejecucién contable del presupuesto, contratos o registros

contables a fin de que cumplan laos Normas Ecualorianas de Contabilidad y las
normas de control intermo.

11. Intervenir de acuerdo con la Ley Orgdnica de Contratacion Plblica y su

Reglamento, en los procesos de contratacion de obras, bienes y servicios para
el GAD Pamoquial.

12. Aplicar las Normativas que fueran aprobadas por la Junta Parroquial.

13. Monitorear mensualmente y evaluar cuatrimestralmente las actividades del
POA, del GAD Pamroqguial.

14. Mantener lo contabiidad actudlizada y regular los procedimientos
administrativos contables y de conirol presupuestario.

15. Asegurar el funcionamiento de un proceso de confrol intemo financiero
adecuado, como parte del sistema de contabilidad.

16. Aplicar el control interno previo sobre compromisos, gastos y desembolsos,

17. Registrar oporlunamente las transacciones, elaborar y entregar los estados y

cualquier ofra informacién financiera. 18. laboral. Ejecular liquidacién de
viaticos, vacaciones y finiquitos de relacién

19. Administrar y custodiar los fondos fransferidos por el Gobiemo Central y

fondos propios del GAD Parroquial de acuerdo con las normas legales
establecidas.

20. Velar por la conservacion y buen uso de los bienes muebles e inmuebles.

21. Recibir, fromitar y custodior foda clase de documenios y expedientes

relacionados con los procedimientos de confratacién, la adquisicién de bienes
y/o servicios.



22 Administrar el proceso pora lo liberacion o ejecucion de gorantias de
participacién y de cumplimiento.

23. Eniregor los bienes que sean requeridos por las autoridades, previa
documenlocién legalizada.

24. Disponer, custodiar y conservar en forma adecuada los inventarios fisicos de
las bodegas de materiales y suminisiros.

25. Proveer suminisiros, maleriales y bienes a las autoridades.

26. Dirigir, coordinar y/o ejecutar los procesos de coniralacion adquisiciones
conforme a las disposiciones de la LOSNCP y su Reglamento.

27. Operar la ejecucion del Plan Anual de Confrataciones de la institucion de
acuerdo o la nomativa nacional e intema vigente

28. verificar que la entrega de bienes y materiales por parte de los proveedores,
se realice en los plazos previstos y conforme lo colidod requerida.

29, Parficipar en la formulacién del plan anual de adquisiciones.

30. Revisar los documentos preconiractuales y hacer las observociones que
comespondan para que todos los procesos establecidos en lo Ley Organica del
Sistema de Confratocién Poblica y su Reglamento se cumplon bajo sus
disposiciones.

31. Colaborar con la elaboracién de los pliegos y presupuesios referenciales de
las contrataciones (obras, bienes y servicios] que realice el GAD Porroquial. 32.
Coordinar y apoyar a la administracién en los procesos de controtacion e
informar a la méxima autordad y/o a la respectiva comision sobre el estado de
los mismos.

DISPOSICIONES FINAL

Para que este regomento lenga su completa voldez, se requerra ser conocida,
anobkoda y oprobada por @ Gad en peno por b moyoro absobta de bs
nlegrantes.

GOBIERNO PARROQUIAL DE CAMARONES, Comorones 12 de agosto del 2023, a
bs09h00. Hobéndose observado el rdmite legal y por cuanto esta Resolcion se
ha emiido de acuerdo con kb Corsfiucion vy ks keyes de b Repibka, el
presente ACUERDO QUE CONTIENE EL "REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO
ADMINISTRATVO DEL GOBIEERNO AUTONOMO DESCENTRALZADO DE LA
PARROQUIA CAMARONES 2023-2027" para que enlre en wvgencio
nmedatamente, sn perjucio de su publcacibn en cualquiera de bs medios de
dision permidos kegalmente,

Dodo y fmodo en el Gobiemo Autdnomo Descenlrabodo Pamoquil de
Camarones, el dio 12 de ogosto del 2023.

Sm.aeva é Moreira Ing:

PRESIDENTA GADPR CAMARONES SECRETARIA TESORERA GADPR CAMAROMES *
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