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Sr. Feliberto Solorzano Vargas

PRESIDENTE GADPR BOYACA SECRETARIA- TESORERA GADPR BOYACA
Dir.: Calle Sucre y Miguel Pirraga
Cel.0980519748

Correo electrénico: gadboyaca20192023@gmail.com
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ORGANICO FUNCIONAL DEL
GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL
BOYACA.

Dir.: Calle Sucre y Miguel Parraga
Cel 0980519748
Correo electrénico: gadboyaca20 (92023 @gmail.com
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CONSIDERANDO:

Que el articulo 238 de la Constitucion de la Republica del Ecuador doce; “Constituye a Gobiemno
Auténomos descentralizados las juntas parroquiales, los concejos municipales, los concejos
metropolitanos, los concejos provinciales y los consejos regionales”,

Que, el Codigo Organico de Organizacion territorial, Autonomia Y descentralizacion (COOTAO).
publicado en el Registro Oficial No.- 303 del 19 de octubre del 2010, noma la organizacion territorial
del Estado y regula a la organizacion. Competencias, facultades y funcionamiento de los gobiernos
autonomos descentralizados;

Que, el articulo 295 del Codigo Organico de Organizacion Territorial. Autonomia Descentralizacion,
sefiala, que los Gobiernos Autonomos Descentra/izados con participacion protagonica de la
ciudadania planificara

Estratégicamente su desarrollo con vision de largo plazo, considerando la particularidad desde su
jurisdiccion, que ademas permita ordenar la localizacion de las acciones publicas en funcion de las

cualidades territoriales, contenidos al menos los cuatro elementos sefialados en este articulo.

Que, La Constitucion de la Republica vigente, establece una nueva organizacion territorial del Estado,
crea también nuevas competencias a los Gobiernos Autonomos Descentralizados los mismos que
gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera. Constituyendo Gobiernos Autonomos
Descentralizados a las juntas parroquiales rurales, los concejos municipales, los concejos

metropolitanos, los consejos provinciales los consejos regionales;

Que es necesario contar con una normativa, juridica interna que integre todo lo relacionado a la

estrategia, actuaciones y funcionamiento, utilizadas en el Gobierno Autonomo Descentralizado

Dir.: Calle Sucre y Miguel Parraga
Cel 0980519748
Correo electronico: gadboyaca20192023 @gmail.com
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Parroquial Rural de Boyac, y como mecanismo para evitar la dispersion juridica y contribuir a brindar

racionalidad y complementariedad al ordenamiento juridico.

Que, de conformidad con las atribuciones conferidas por el Art. 70 literal h) del Codigo Organico de

Organizacion Territorial Autonomia y Descentralizacion, resuelve:

Expedir como Presidente del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Boyaca, el

siguiente:

ORGANICO FUNCIONAL POR PROCESO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
DE PARROQUIAL DE BOYACA

TITULO |

MISION, VISION Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL BOYACA

CAPITULO |

Mision Institucional Gad. Boyacé 2019-2023

El Gobiemo Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Boyaca del Canton Chone junto a la
colectividad,  desarrollaran  acciones de  desarrollo  sustentable, destinando a las
programaciones innovadoras que fomenten el emprendimiento, la produccion y la inversion, a traves
de la participacion de las diferentes secciones, enmarcados en las politicas del buen vivir.

Vision Institucional Gad. Boyaca 2019-2023

El Gobiemo Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Boyaca del Canton Chone en el 2019;
desarrolla planes, programas y proyectos encaminados a mejorar la calidad de vida en la actividad
ganadera, agricola, turistica y culturales, mediante el desarrollo sostenible de la parroquia, vinculando
el que hacer del Gobierno Parroquial, las Organizaciones de base y la poblacion en general.

wIr.: Lale sucre y Irnguel rarraga
Cel.0980519748
Correo electrénico: gadboyaca20192023 @gmail.com
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Parroquial Rural de Boyaca, y como mecanismo para evitar la dispersion juridica y contribuir a brindar

racionalidad y complementariedad al ordenamiento jurldico.

Que, de conformidad con las atribuciones conferidas por el Art. 70 literal h) del Codigo Organico de
Organizacion Territorial Autonomia y Descentralizacion, resuelve:

Expedir como Presidente del Gobiemo Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Boyac, el
sigquiente:

ORGANICO FUNCIONAL POR PROCESO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
DE PARROQUIAL DE BOYACA

TITULO|

MISION, VISION Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL BOYACA

CAPITULO |

Mision Institucional Gad. Boyaca 2019-2023

El Gobiemo Autonomo Descentralizado Parroquial Rural Boyaca del Cantén Chone junto a la
colectividad, desarrollaran  acciones de  desarrollo sustentable, destinando a las
programaciones innovadoras que fomenten el emprendimiento, la produccion y la inversion, a través
de la participacion de las diferentes secciones, enmarcados en las politicas del buen vivir,

Vision Institucional Gad. Boyaca 2019-2023

El Gobiemo Autonomo Descentralizado Parroquial Rural Boyaca del Canton Chone en el 2019;
desarrolla planes, programas y proyectos encaminados a mejorar la calidad de vida en la actividad
ganadera, agricola, turistica y culturales, mediante el desarrollo sostenible de la parroquia, vinculando
el que hacer del Gobierno Parroquial, las Organizaciones de base y la poblacion en general.

LIr.: Lalle sucre y Iliguel rarraga
Cel.0980519748
Correo electronico: gadboyaca20192023 @gmail.com
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Objetivos institucionales Gad. Boyaca 2019-2023

»Incentivar la participacion activa de la poblacion y de las organizaciones de base en la gestion
del Gobierno Autonomo Descentralizada Parroquial Rural Boyaca

v

Trabajar en la revitalizacion de la identidad Boyasences.

‘//,

Mejorar el limitado presupuesto para solucionar incluyentemente las peticiones de los
habitantes de la parroquia.

> Fortalecer la capacidad organizativa de los Boyasences.

v

Incentivar la produccion local, cultural, agricola, ganaderia y la difusion de microempresas
entre los Boyasences.

CAPITULO I
DE LOS FINES Y OBJETIVOS

Art. 1. De los fines.- La presente estructura Organico Funcional Organizacional tiene como fin permitir
que los directivos, ejecutivos, funcionarios, empleados del Gobiemno Autonomo Descentralizado
Parroquial Rural de Boyacé cuente con un documentos en el que se establezca una vision clara,
precisa y detallada de la estructura acorde al marco juridico vigente para el cumplimiento de los fines
y el ejercicio de sus competencias, constitucionales y de las competencias en el Cadigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, bajo los principios de solidaridad, integracion,
eficiencia, eficacia, trasparencia, ética, conducta y democracia.

Art. 2. Objetivos. - El presente instrumento tiene como objetivos:

1. Definir la estructura organizativa del Gobiemo Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Boyaca, con las respectivas funciones y responsabilidades de cada dependencia institucional.

Dir.. Calle Sucre y Miguel Pirraga
Cel.0980519748

Correo electronico: gadboyaca20192023 @gmail.com
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2. Establecer los procesos técnicos para mejorar la calidad, productividad y competitividad de
los servicios publicos, optimizando y aprovechando los recursos del Gobierno Autonomo

Descentralizado Parroquial Rural de Boyaca.

Art. 3.- Valores Institucionales. —

CONFORMACION

Estara integrada por los vocales elegidos por votacion popular, de entre los cuales el més votado o
presidira, con voto dirimente, de conformidad con lo previsto en la Ley de la materia electoral. El

segundo vocal mas votado sera el vicepresidente del GADPR de Boyaca.

INTEGRIDAD

Guardar respeto y compostura hacia los usuarios intemnos y externos, ser leal con los compaieros de
trabajo y con el Gobiemo Parroquial de Boyaca, velar por su prestigio, cuidar la buena conversacion
de los bienes, presentarse puntualmente en el trabajo y observar las normas de seguridad e higiene

del trabajo.
RESPONSABILIDAD

Cumplir con oportunidad las actividades propias y en los diferentes procesos, a fin de conseguir la

eficacia, eficiencia y calidad que pretende el Gobierno Parroquial de Boyaca.
TRANSPARENCIA

Aplicar laley y su normativa, y los reglamentos y normativos intemos de manera precisa y permanente,
ejecutando las actividades y procedimientos de los procesos respectivos, brindando acceso a la
informacion, facilitando la realizacion de auditoria y propiciando la participacion proactiva del recurso
humano en la comunidad, de tal forma que se garantice un trato justo y equitativo.

Dir.: Calle Sucre y Miguel Pirraga
Cel.0980519748
Correo electrénico: gadboyaca20192023@smail.com
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COMPROMISO

Demostrar vocacion de servicio y sentido de pertenencia frente al Gobierno Parroquial de Boyaca,
ejerciendo el liderazgo necesario para hacer bien las cosas fundamentandose en la normativa
institucional, aprovechando las oportunidades y eliminado las debilidades para dar cumplimiento a los
objetivos de la institucion.

TRABAJO EN EQUIPO

Las acciones a realizarse deben ser el producto del consenso y la labor mancomunada de sus
habitantes y de mas instituciones piblicas o privadas.

Art.4.- Principios institucionales

UNIDAD

Los distintos niveles de Gobierno tienen la obligacion de observar la unidad del ordenamiento
juridico, la unidad territorial, la unidad econémica y la unidad en la igualdad en el trato, como
expresion en la soberania.

SOLIDARIDAD

Todos los niveles de Gobiemo tienen como justa obligacion compartida la construccion del desarrollo

justo, equilibrado y equitativo de las distintas circunscripciones territoriales, en el marco del respeto de
la diversidad y el ejercicio pleno de los derechos individuales y colectivos.

Dir.: Calle Sucre y Miguel Parraga
Cel.0980519748
Correo electronico: gadboyaca20192023 @gmail.com
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MEJORAMIENTO CONTINUO

El Gobierno Parroquial de Boyaca aplicara todos los procedimientos técnicos e instrumentos
gerenciales que le permitan responder oportunamente a los cambios del entorno, contando con un

personal comprometido y capacitado en la bisqueda de resultados excelentes en su gestion.
COLOBORACION

Los empleados realizan aquellas tareas que por su naturaleza o modalidad sean las estrictamente
inherentes a su cargo, siempre que ellas resulten necesarias para mitigar, neutralizar o superar las

dificultades que se presenten.
EQUIDAD

La organizacion territorial del estado y la asignacion de competencias y recursos garantizaran el
desarrollo equilibrado de todos los territorios, en igualdad de oportunidades y el acceso a los servicios

publicos.
AUSTERIDAD

Los colaboradores del Gobiemo Parroquial de Boyaca deben obrar con la sobriedad y racionalizacion
en el uso de los recursos, de tal manera que proyectan una imagen de transparencia y calidad en sus

funciones.
POLITICAS
e |mpulsar y garantizar el buen vivir rural

¢ Planificar el desarrollo parroquial y su correspondiente ordenamiento territorial, en

coordinacion con el Gobierno Cantonal y Provincial.

Dir.: Calle Sucre y Miguel Parraga
Cel.0980519748
Correo electrénico: gadboyaca20192023 @gmail.com
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Garantizar los derechos de la naturaleza y promover el buen vivir para la superacion de
todas las desigualdades.

Coordinar los consejos municipales y consejos provinciales y demas organismos del estado,

la planificacion, presupuesto y ejecucion de politicas, programas y proyectos de desarrollo
de la parroquia.

Promover la inclusion social y econémica con enfoque de género, intergeneracional para
generar condiciones de equidad.

Coordinar con los consejos provinciales y concejos municipales y demas entidades estatales
y organizaciones no gubemamentales, todo lo relacionado con los recursos naturales, el
desarrollo turistico y la cultura popular de la parroquia, para la resolucion de los problemas
sociales de sus habitantes

Generar procesos de capacitacion y formacion continua con enfoque a cadenas agro
productivas y articulados con los objetivos del buen vivir.

Promover la organizacion de los ciudadanos de las comunas, recintos y demas asentamientos
rurales, con el caracter de organizaciones territoriales de base.

Impulsar las condiciones adecuadas para el comercio local considerando especialmente sus

interrelaciones con la produccién y las condiciones de vida.
Construir y fortalecer espacios publicos, interculturales y de encuentro comin.

Animar y fortalecer la identidad nacional, las identidades diversas, la plurinacionalidad y la
interculturalidad.

Dir.: Calle Sucre y Miguel Pirraga
Cel.0980519748

Correo electronico: gadboyaca20192023 @gmail.com
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CAPITULO I

NIVELES Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Art.5.- EI Gobiemo Parroquial de Boyaca mantiene procesos internos que con la participacion
ciudadana tienen como objetivo crear escenarios que impulsen el crecimiento de la comunidad, se

ordenan y clasifican de conformidad con los siguientes niveles:

a) Nivel gobernante

b) Nivel operativo

¢) Nivel habilitante de apoyo
d) Nivel habilitante de asesoria

De la estructura bésica alineada a la mision

El Gobierno Parroquial de Boyaca, para el cumplimiento de sus fines y objetivos, se encuentra
estructurado mediante procesos que integran los diferentes niveles de administracion:

1. NIVEL GOBERNANTE
1.1.1. Junta Parroquial
1.1.2.  Presidente

1.1.3.  Vocales

2. NIVEL OPERATIVO

2.1.  Comisiones permanentes
2.2. Comisiones especiales
2.3. Comisiones de trabajo

3. NIVEL HABILITANTE DE APQYO
3.1, Secretario/a Tesorera/o
3.2, Auxiliar en Secretaria.

3.3, Servicios en general
Dir.: Calle Sucre y Miguel Parraga
Cel.0980519748
Correo electrénico: gadboyaca20192023 @gmail.com
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Planificar, construir y mantener |§\

infraestructura fisica, los | e,
equipamientos y los espacios /
publicos.

Incentivar el desarrollo de |
actividades productivas
comunitarias, preservacion de la
biodiversidad y proteccion del
ambiente,

Gestionar coordinar y administrar
los servicios publicos que le sean
delegados por otros niveles de /

|
l\ PROCESOS ," e Planificacién operativa, monitoreo
\ f‘ y evaluacién (Proyectos)

} HABILITANTES | ¢  Comunicacién e informacién social
| DEASESORIA || o Patrocinioy soporte juridico.

Gobierno.

Promover la organizacién de los
ciudadanos de las comunas y /
demds asentamientos rurales. [

Vigilar la ejecucién de obras y la /’
/

calidad de los servicios publicos. //‘ o

4. NIVEL HABILITANTE DE ASESORIA (Planificacion y Gestioén Social)
4.1. Planificacion operativa, monitoreo y evaluacion (Proyectos)

4.2.  Comunicacion e informacion social

4.3. Patrocinio y soporte juridico

Dir.: Calle Sucre y Miguel Pirraga
Cel.0980519748

Correo electrénico: gadboyaca20192023 @gmail.com
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CAPITULO IV
Art. 6.- Procesos del Gobierno Autonomo descentralizado Parroquial de Boyaca.
ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL POR NIVELES
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DESCRIPTIVA
NIVEL GOBERNANTE

Los niveles gobermnantes son desarrollados por areas organizacionales encargadas de cumplir con la
mision institucional de expedir politicas, normas e instrumentos para poner en funcionamiento la

organizacion.

Los procesos gobernantes del Gobierno Parroquial de Boyaca, son responsabilidad de la Junta
Parroquial (presidente, vicepresidente y vocales), en el marco de las regulaciones vigentes. El Consejo
de Planificacion interviene directamente en el proceso de Planificacion de Desarrollo y Ordenamiento

Territorial.
Consejo de Planificacion

El Gobierno Parroquial rural de Boyacé, cuenta con un Consejo de Planificacion, encargado de dictar
los lineamientos y politicas que orienten el desarrollo y ordenamiento territorial de la Parroquia; dar
seguimiento a la gestion y evaluar la consecuencia de los objetivos.

Dir.: Calle Sucre y Miguel Pirraga
Cel.0980519748
Correo electronico: gadboyaca20192023 @gmail.com
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| ¢ Gestionar el Gobierno Auténomo
|
f Descentralizado Parroquial Rural

e Gestionar el Recurso Humano

e  Gestién de Servicios
Administrativos

e  Gestién de recurso financieros

de Boyacé. |
* Desarrollar e implementar el HABILITANTE
Sistema de Participacién Ciudadana | DE APOYO

GOBERNANTE ’ e  Planificar el desarrollo y i'

NIVEL

: ordenamiento territorial de largo
I plazo
! | & Gestionar recursos financieros
H provenientes de cooperantes /
|

-
—_—
I
\

Junta Parroquial

Mision

la colectividad de la Parroquia Boyacd, de conformidad con la Constitucion y mas leyes vigentes. Las
resoluciones emanadas desde la Junta Parroquial seran ejecutadas por la Presidenta/e.

Ejecutivo

Ejecuta acciones destinadas a la consecucion de los objetivos previstos en el plan de desarrollo de la
Parroquia, en el marco de la normativa establecida por las leyes y el gobierno a través de los recursos

humanos y financieros que dispones.

Dir.: Calle Sucre y Miguel Pirraga
Cel.0980519748
Correo electrénico: gadboyaca20192023 @gmail.com

*
“
‘
*
”
-3
==
-3
-
=3
-3
'y
=l
et
-$ Es un cuerpo colegiado encargado de normar, aportar con su gestion al bienestar material y social de
-2
-2
-2
2
-
2
»
S
p
r
y
Fa
L
”
e
ot
3




dddddd

4

Py

Acuerdo Ministerial %é %/

ublicado o] 27 de O
> Octubre
el 2000

' Registro Oficial N 193

R A A e A A A A N N N R R RN Y Y

30YACA — CHONE- MANABI
e ——————

FUNCIONES ESPECIFICAS

El ambito de accion de la Junta Parroquial, en aplicacion de lo dispuesto en el Art. 67 del Codigo

Orgénico de Ordenamiento Territorial, Autonomia y Descentralizacion COOTAD, defina para la Junta
Parroquial lo siguiente:

* Establecer una contribucién por uso de la via publica

Para el cobro de via publica no habra exoneraciones para ninglin usuario ni para instituciones publicas
0 privadas, que hagan uso de la acera.

Administrar los bienes publicos o aquellos que han sido delegados por otros noveles de Gobierno o
Instituciones del Estado.

* Todas aquellas que especifique el Art. 67 del COOTAD.

Presidente
Mision:

Facilitar la gestion de los esfuerzos de la comunidad, para la planificacion, ejecucion, generacion y
distribucion y uso de los servicios que hacen posible Ia realizacion de las aspiraciones de la poblacion

local.
FUNCIONES ESPECIFICAS

El ambito de accion del presidente, en aplicacion a lo dispuesto en el Art. 70 del Cadigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, determina las siguientes:

e Cumplir y hacer cumplir la constitucion, leyes, reglamentos, acuerdos, ordenanzas y resoluciones de

la Asamblea y Junta Parroquial.

Dir.: Calle Sucre y Miguel Pirraga
Cel. 0980519748
Correo electrénico: gadboyaca20 192023 @gmail.com
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Respetar y hacer cumplir los deberes y atribuciones de cada integrante del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Boyacé, y de igual forma controlar que no incurran en las
prohibiciones que sefiala la ley.

Instalar, presidir, suspender y clausurar las sesiones ordinarias y extraordinarias, de la Asamblea y
Junta Parroquial.

En caso de ausencia temporal o definitiva de algin miembro del Gobiemo Parroquial, se procedera a
posesionar como principal al suplente por el tiempo requerido.

Inspeccionar el trabajo de las comisiones

Someter a consideracion de los miembros de la Junta Parroquial, los planes, programas de desarrollo
y ordenacion del territorio de la parroquial, asi como también el respectivo presupuesto.

Seguir lineamientos politicos y ejecutar los planes y programas aprobados por la asamblea y el
Gobiemo Parroquial.

Poner a consideracion de la Junta y de la Asamblea Parroquial el presupuesto a invertirse en diferentes
obras y/o servicio a realizarse en la parroquia.

Presentar su informe de gestion en cada sesion ordinaria. El presidente coordinara con el Gobiemno

Central, EI Consejo Municipal y el Consejo Provincial y otras instituciones, acciones encaminadas al

desarrollo de la comunidad.

Requerir la colaboracion de la policia y otras autoridades cuando sea necesario.

Conceder permisos para juegos, diversiones y espectaculos publicos

Formular los proyectos e instructivos que considere necesarios y someterlos a la aprobacion de la

Junta Parroquial.

En caso de fuerza mayor, dictar y ejecutar medidas transitorias de caracter emergentes, sobre las que

deber4 informar a la Asamblea y Junta Parroquial.

Aceptar solicitudes de informacion administrativa o financiera por parte de los usuarios, la misma

solicitud debera ser fundamentada, agregando cual es el objeto y fin de su petitorio.

Conceder permisos o licencias al personal administrativo

Todas aquellas que especifique el Art. 70 del COOTAD.
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Vocales.
Mision:

Aportar con su gestion para el bienestar de la colectividad, a través de representar en cada una de las

comisiones que se les designes y a su vez fiscalizar las acciones del ejecutivo mediante la ley.
FUNCIONES ESPECIFICAS

El 4mbito de accion de los vocales de la Junta Parroquial, a més de las determinadas en el Art. 68 el

Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, son las siguientes:

o Cada miembro debera tener su credencial del CNE (Consejo Nacional Electoral).

e Cumplir con eficiencia y celeridad las delegaciones que le hayan sido encomendadas.

e Formar parte de las comisiones que le fuese designado por el presidente de la Junta Parroquial

e Presentar las excusas razonadas y logicas cuando se vea imposibilitado de cumplir su cargo con
normalidad.

o Asistir obligatoriamente a las sesiones ordinarias, extraordinarias y a todas las reuniones que
convoque el Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de Boyaca, en caso de no asistir
alas reuniones debera presentar una justificacion légica y razonada en el plazo de 24 horas posteriores
a la misma: de no hacerlo se le sancionara con el 10% en Sesion Ordinaria y 10% en cada Sesion
Extraordinaria de su remuneracion mensual, sin perjuicio a lo que establece el Art. 334 del COOTAD.

o Participar del estudio y resoluciones en cuestiones de caracter politico, gubernamental de la parroquia.

e Solicitar por escrito previo conocimiento del presidente, cualquier documento o informe que requiera
los miembros de la junta parroquial.

e Los miembros deberan contribuir al cumplimiento de los fines y funciones del Gobiemno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Boyaca.

« Entregar el informe de sus actividades a la ciudadania sean estos por medio de comunicaciones

escritas o radiales, de acuerdo al cronograma establecido. Si por fuerza mayor no puede cumplir con
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lo dispuesto, debera presentar la debida justificacion l6gica y razonada ante el ejecutivo en el plazo de
48 horas, en caso de no hacerlos se lo sancionaré con el 10% (diez por ciento), de su remuneracion
mensual. En caso de no existir el medio de comunicacion deberén presentar su informe ala ciudadania
en Asamblea Parroquial.

Ser vigilantes de los bienes y recursos parroquiales y las demas que le asigne la ley.

Todas aquellas que especifique el Art. 68 del COOTAD.

CAPITULO V
NIVEL OPERATIVO
Objetivo:

Ejecutar actividades y desarrollar proyectos destinados a generar productos y prestar servicios
orientados a satisfacer necesidades de los moradores y fomentar el desarrollo sostenible y sustentable

de la parroquia.

Responsabilidad:

Los procesos operativos, son de responsabilidad del Presidente del Gobiemno Parroquial de Boyaca.y
de los Vocales que conforman parte de las Comisiones Permanentes o Especiales, las cuales se
incluyen la participacion de los moradores de la Parroquia, de acuerdo a la naturaleza de los proyectos,

actividades y servicios que presta el Gobierno Parroquial.

FUNCIONES ESPECIFICAS:
Son funciones de las comisiones:
Conoceran y presentaran los informes sobres los diferentes asuntos que, de conformidad con la Ley,

en razon de su materia sean puestos a su consideracion y estudio por parte de la Presidenta o el

Presidente.

Dir.: Calle Sucre y Miguel Pirraga
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e Estudiar y analizar los asuntos que le correspondan de acuerdo al ambito de su competencia y emitir
los correspondientes informes debidamente motivados con la enunciacion de las normas o principios

juridicos en que se funda, de conformidad con los antecedentes de hecho y derecho que consten en

el expediente.
« Proponer resoluciones, recomendaciones, adopcion de medidas, programas 0 proyectos que estimen
convenientes, de acuerdo a lo establecido en la Constitucion de la Republica, COOTAD y demas

normas legales aplicables para cada caso.
e Solicitar, de considerarlo necesario, asesoramiento de los 6rganos administrativos del Gobierno
Provincial, Municipal y de CONAGOPARE MANABI para cumplimiento de las labores de la comision.

CONCOR: Art. 70 COOTAD.
CAPITULO VI
NIVEL HABILITANTE Y DE APOYO
Objetivo:

Promover a los procesos gobernantes y operativos de recursos y de servicios que facilitan la
gestion del Gobierno Parroquial Rural de Boyaca., son desarrollados por el personal contratado
para el desempefio de labores relacionadas con la prestacion de servicios administrativos, bajo

las regulaciones legales y reglamentarias vigentes.
Secretaria General

Esta compuesta por un secretario (a) general

Dir.: Calle Sucre y Miguel Parraga
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Mision:

Proporcionar soporte técnico y administrativos al presidente y vocales, asi como también servir de

enlace con la ciudadania y mantener en Optimo estado la documentacion generada.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

Secretario/a

Son Funciones del/a secretario/a:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

)

k)

El/a secretario/a del gobierno Parroquial, debera cumplir con las comisiones, Asambleas y
de mas que le sean nombradas o delegadas siempre que tenga que ver con el GADPR de
Boyaca.

Llevar actas de Sesiones, Asambleas, Reuniones, asi como sus respectivas resoluciones en
forma articulada, ordena y enumeradas.

Responsable y custodio del archivo general

Responsable de los bienes que le sean entregados mediante acta de entrega recepcion.
Dirigir la logistica en reuniones y asambleas ciudadanas

Sugerir al ejecutivo Reglamentos, Acuerdos y Resoluciones.

Atencion al publico

Recibir todo tipo de documentacion de la ciudadania o instituciones como Oficios,
invitaciones entre otros.
Llevar el control de Asistencia del personal del GADPR de Boyaca.

Redactar oficios, Actas y Certificados y su respectivo control en forma ordenada y

enumerada.

Responsables que las comunicaciones sean entregadas en forma oportuna como oficios,

invitaciones entre otros.

Dir.: Calle Sucre y Miguel Parraga
Cel.0980519748
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m)

n)

o)

p)

a)

b)

c)

d)
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Ser parte de la recepcion y protocolo de reuniones y asambleas ciudadanas.

Llevar un libro de registro de la informacién que recibe el GADPR por parte de la comunidad
o de otras instituciones.

La obligacién de elaborar las convocatorias para las sesiones ordinarias y extraordinarias
con 48 o 24 horas de anticipacion.

Llevar un registro de la asistencia de los vocales con su respectiva firma lo que faculta al
pago de las remuneraciones.

Entregar por inventario al sucesor, el archivo, los documentos relacionados las actividades

del GADPR.

TESORERIA GENERAL
Esta compuesta por un Tesorero/a
Mision:

Administrar los recursos financieros asignados a la institucion para el desarrollo de programas, planes
y proyectos, proveer la informacion financiera veraz y oportuna para la toma de decisiones.

Tesorera (0)

Son funciones del Tesorero (a):

Llevar la contabilidad Gubernamental de GADPR de Boyaca.

Responsables de reportar en forma confiable y oportuna la informacién Presupuestaria y
Financiera en las Entidades de control que la soliciten y entregar al encargado de la
publicacién Web para transparentar la misma.

Responsables de la informacion Tributaria.

Encargada del Control Interno

Dir.: Calle Sucre y Miguel Pirraga
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e) Sugerir Reglamentaciones en temas financieros.

f) Custodiar y velar la integridad de los libros, documentos, y bienes relacionados con la
actividad econdmica del GADPR.

g) Ser parte de la recepcién y protocolo de reuniones y asambleas ciudadanas.

h) Encargada del control de las recaudaciones.

i) Control de archivos Financieros en orden cronoldgico.

j) Responsables de documentacion financiero en Proyectos.

k) Entregar por inventario al sucesor, el archivo, los documentos relacionados las actividades

del GADPR.

I) Registrar su firma conjuntamente con el Presidente para efectos de movilizacion de fondos.

m) Llevar un registro contable de los bienes de la institucion.

ASISTENTE DE SECRETARIA

Este compuesto por un asistente auxiliar en secretaria

Mision:

Cumplir con las tareas asignadas de acuerdo a las indicaciones del Superior Inmediato del area a fin

de facilitar el funcionamiento Institucional.

Asistente de Secretaria (0)

son Funciones Asistente de Secretaria (0):

a) Organizar la oficina y asistir a los adjuntos de maneras que optimicen los

procedimientos

b) Clasificar y distribuir las comunicaciones de manera oportuna

Dir.; Calle Sucre y Miguel Parraga
Cel.0980519748
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e)

f)
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Crear y actualizar los registros asegurando la exactitud y validez de la informacién
Programar y planificar reunlones y citas

Controlar las existencias de material de oficina y hacer los pedidos que sean
necesarios

Resolver errores de funcionamiento relacionados con la oficina y responder a
peticiones o problemas

Coordinarse con otros departamentos para garantizar el cumplimiento de las
politicas establecidas

Mantener relaciones de confianza con proveedores, clientes 'y colegas

Colaborar funciones o peticiones de la Secretaria/Tesorera

Realizar labores de recepcionista cuando sea necesario

Organizar |a oficina y asistir a los adjuntos para optimizar procesos

Clasificar y distribuir las comunicaciones de manera oportuna

m) Utilizar sistemas informaticos

Operador de Maquinaria

Realizar las actividades de operacion, mantenimiento y buen uso de la maquinaria a su cargo conservando el

perfecto estado de orden, presentacion y funcionamiento.
Del Operador de Maquinaria
Son funciones del Operador de Maquinaria:

a) Operar la maquinaria asignada y guardarla diariamente después del horario de trabajo en el patio de
las maquinas.

b) Revisar diariamente el nivel d agua, liquido de frenos, aceite del motor y demas aditamentos

Dir.: Calle Sucre y Miguel Pirraga
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necesarios para el buen funcionamiento del vehiculo, asi como limpiando diariamente, de tal manera
que en todo momento se encuentren condiciones de higiene aceptable.

¢) Comunicar los desperfectos o fallas que se detecte en la maquinaria y solicitando su mantenimiento
preventivo y correctivo y/o reparacion.

d) Llevar un registro de fecha, repuestos cambiados, cambio de aceites y lubricantes realizados en cada
vehiculo, maquinas y equipos.

e) Cumplir las actividades dispuestas por la autoridad competente en cuanto a la realizacion de los
trabajos que realiza con la magquinaria que opera.

f)  Comunicar las anomalias y novedades que se presentan en el desarrollo en el cumplimiento de sus

funciones asignadas por la maxima autoridad.

Servicios en general
Son funciones de Servicios en General:

a) Limpieza de la institucion interna y externamente, revisando que no falta nada en los servicios
higiénicos y agua para el consumo humano.

b) Recibir, verificar y almacenar los articulos que se reciban en bodega verificando que la cantidad y
calidad del producto este en concordancia con lo solicitado.

Ser parte de la recepcion y protocolo de reuniones y asambleas ciudadanas.

d) Coordinar con secretaria la entrega de oficios.

e) Responsable de los bienes que le sean entregados
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necesarios para el buen funcionamiento del vehiculo, asi como limpiando diariamente, de tal manera
que en todo momento se encuentren condiciones de higiene aceptable.

c) Comunicar los desperfectos o fallas que se detecte en la maquinaria y solicitando su mantenimiento
preventivo y correctivo y/o reparacion.

d) Llevar un registro de fecha, repuestos cambiados, cambio de aceites y lubricantes realizados en cada
vehiculo, méaquinas y equipos.

e) Cumplir las actividades dispuestas por la autoridad competente en cuanto a la realizacion de los
trabajos que realiza con la maquinaria que opera.

f)  Comunicar las anomalias y novedades que se presentan en el desarrollo en el cumplimiento de sus

funciones asignadas por la maxima autoridad.

Servicios en general

Son funciones de Servicios en General:

a) Limpieza de la institucion interna y externamente, revisando que no falta nada en los servicios
higiénicos y agua para el consumo humano.

b) Recibir, verificar y almacenar los articulos que se reciban en bodega verificando que la cantidad y
calidad del producto este en concordancia con lo solicitado.

c) Ser parte de la recepcion y protocolo de reuniones y asambleas ciudadanas.

d) Coordinar con secretaria la entrega de oficios.

e) Responsable de los bienes que le sean entregados
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CAPITULO VI

NIVEL HABILITANTE DE ASESORIA
Planificacion y Gestion Social
Objetivo:

Prestar soporte con su conocimiento especializado a los otros procesos y regularmente es provisto
por las entidades asociativas, son de naturaleza consultiva.

Mision:

Programar, dirigir, ejecutar, controlar y coordinar los proyectos de desarrollo social para mejorar
permanentemente |a calidad de la vida de la comunidad.

Entidades asociativas:

Los procesos habilitantes de la asesoria de la Parroquia Rural de Boyaca., son facilitados
principalmente, por las entidades asociativas: en este caso el Consejo Nacional de Gobierno
Parroquiales Rurales del Ecuador delegacion Manabi (CONAGOPARE-MANABI), la cual presta al
Gobiemo autonomo Descentralizado Paroquial Rural de Boyaca. el soporte especializado,
administrativo técnico, legal, de comunicacion e informacion, para facilitar la ejecucion del demas
proceso, asi como para fortalecer las interrelaciones de las Juntas Parroquiales con otros niveles de
Gobiemo e instituciones del Estado.
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Dado,v\rmado en el Gobierno Autonomo Descentralizado Parroqwal Rural de Boyac4, a los 13 dias
del mes de\evuembre del afio 2019. :
i ,

7 /
| ;

~

% ’7’119“.

S ~OA AUV t/
Sr. Ftsf‘rbyr{to Solorzano?largas
PRESIDENTE GADPR BOYACA

CERTIFICO:

Que el presente Organico Funcional fue expedido y suscrito por el presidente del Gobierno Autonomo

13, demylembre del 2019 y entrara en
by ‘...:'.‘.r ,,,j{/ o ‘\.\
AN

Descentralizado de la Parroquia Rural de Boyaca, el di

Dir.: Calle Sucre y Miguel Pirraga
Cel.0980519748
Correo electrénico: sadboyaca20192023@gmail.com

COIDIDBNDIDIAIAIIIIIIIdIddddddidiidiéidd




