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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL DE CHANDUY

REGLAMENTO PARA EL USO DEL VEHICULO INSTITUCIONAL
CAPITULO I

NORMAS GENERALES
Art. 1.- Ambito de aplicacion.-

Se sujetan a las disposiciones del presente reglamento, los dignatarios,
autoridades, funcionarios, administradores, servidores y trabajadores de las
instituciones del Estado, sefialadas en el articulo 225 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador.

Art. 2.- Asignacion del vehiculo.-

Los vehiculos pertenecientes al sector publico y a las entidades de derecho
privado que administran recursos publicos, se destinaran al cumplimiento de
labores estrictamente oficiales y para la atencion de emergencias nacionales o
locales..

La maxima autoridad puede asignar el vehiculo para otras autoridades del
nivel jerarquico superior de la entidad, aunque sin asignacion exclusiva ni
personal y solo para uso en dias y horas laborables.

Art. 3.- Servidores y/o trabajadores responsables.-

Son responsables del cumplimiento de las normas contenidas en este acuerdo,
los servidores publicos y privados descritos en el articulo 1 del presente
reglamento, a cuyo cargo se encuentren los vehiculos institucionales y
quienes los conduzcan.

Para efectos de la aplicacion de esta normativa se entendera por:

Titular de la gestion administrativa.- El servidor que dirige la gestién
administrativa de la entidad.
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Titular de una unidad administrativa.- Servidor que dirige cualquier unidad
administrativa de la entidad.

Encargado o responsable de la unidad de transportes.- El servidor encargado
de la organizacion y control del parque automotor institucional.

Conductor.- EIl servidor y/o trabajador facultado para conducir un vehiculo
automotor oficial, asi como, quien guia, dirige 0o maniobra un vehiculo
remolcado.

Mecanico.- El servidor bajo cuya responsabilidad se encuentra a cargo del
chequeo, mantenimiento y reparacion de los vehiculos.

Art. 4.- Conduccién de los vehiculos.-

Los vehiculos oficiales deben ser conducidos por choferes profesionales. Por
excepcion, previa autorizacion y bajo responsabilidad de la maxima autoridad
0 su delegado, vehiculos con acoplados de hasta 1.75 toneladas de carga util,
pueden ser conducidos por servidores publicos que se movilicen para el
cumplimiento de sus funciones y que tengan Licencia Tipo B (no profesional),
a quienes se los considerard también responsables de su cuidado,
mantenimiento preventivo béasico y del cumplimiento de las leyes y
reglamentos vigentes para el sector puablico y de transito, transporte terrestre y
seguridad vial.

CAPITULO 11
MOVILIZACION Y MANTENIMIENTO VEHICULAR
Art. 5.- Movilizacion de los vehiculos oficiales y excepciones.-

Ningun vehiculo oficial podré circular sin la respectiva orden de movilizacion
y con justificacion expresa de la necesidad institucional.

Art. 6.- Solicitud de orden de movilizacion.-
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El titular de la unidad administrativa o0 su delegado, autorizard el
desplazamiento del servidor en dias y horas laborables; para tal proposito, la

orden de movilizacién se tramitara en formatos propios de la entidad.

La autorizacion previa al desplazamiento de los servidores fuera de la jornada
ordinaria de trabajo, en dias feriados y/o fines de semana o que implique el
pago de viaticos y/o subsistencias, serd otorgada por la maxima autoridad o su
delegado; en tal caso, la orden de movilizacion se tramitard Unicamente
mediante el aplicativo CGE Movilizacion, publicado en la pagina web de la
Contraloria General del Estado, observando el siguiente procedimiento.

a. Obtencidn de la clave de usuario de servicios tecnologicos

El titular de la Gestion Administrativa de la entidad o su delegado, designara
dos 0 mas servidores, dependiendo del tamafio y la necesidad institucional,
como responsables del ingreso de la informaciéon en el aplicativo CGE
Movilizacion, publicado en la pagina web de la Contraloria General del

Estado.

Los servidores designados para el ingreso de la informacién en el aplicativo
CGE Movilizacion, solicitaran la clave de usuario de servicios tecnologicos en
los balcones de servicios de la Contraloria General del Estado, a nivel

nacional, con los siguientes documentos:

[1 Carta de autorizacidén suscrita por la maxima autoridad de la entidad
solicitante o su delegado, de acuerdo con el modelo publicado en la pagina
web de la Contraloria General del Estado y en papel oficial de la propia

entidad (Anexo 2).

1 Convenio para solicitud de servicios electronicos, suscrito por el servidor
designado, utilizando para el efecto el formulario “Convenio para uso de
servicios electronicos”, publicado en la pagina web de la Contraloria General

del Estado (Anexo 3).

1 Copia legible de cédula de ciudadania del servidor designado.
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Cuando por razones justificadas se reemplace a cualquiera de los servidores
responsables, la méxima autoridad notificara a la Contraloria para desactivarlo
en el sistema y solicitara una nueva clave de usuario, siguiendo el proceso
antes referido.

b. Tramite de la orden de movilizacion

Los servidores comisionados tramitaran la respectiva orden de movilizacion
en el aplicativo CGE Movilizacion, publicado en la pagina web de la
Contraloria General del Estado.

El servidor responsable del ingreso de la informacion al sistema, con la
justificacion correspondiente, registrara los datos en la orden de movilizacion,
imprimira el formulario (Anexo 1) y lo entregard al conductor del vehiculo
designado para cumplir la comision, previo su desplazamiento.

Una vez obtenida la orden de movilizacion, sera colocada en un lugar visible
del automotor.

En ningun caso la orden de movilizacion tendrd caracter permanente,
indefinido y sin restricciones.

Art. 7.- Registros y estadisticas.-

La unidad encargada de la administracion de los vehiculos, para fines de
control y mantenimiento, debera llevar los siguientes registros:

a. Inventario de vehiculos, accesorios y herramientas.
b. Control de mantenimiento.

c. Control de vigencia de la matricula vehicular y del Seguro Obligatorio de
Accidentes de Transito, SOAT

d. Ordenes de movilizacion.
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e. Informes diarios de movilizacion del vehiculo, que incluya el kilometraje
que marca el odémetro.

f. Partes de novedades y accidentes.

g. Control de lubricantes, combustibles y repuestos.
h. Ordenes de provision de combustible y lubricantes.
I. Registro de entrada y salida de vehiculos.

J. Libro de novedades.

Art. 8.- Custodia del vehiculo.-

El conductor asignado es responsable de la custodia del vehiculo durante el
tiempo que dure la comision. Las llaves del automotor permaneceran en su
poder.

Cuando el vehiculo se destine a comisiones fuera de las horas de la jornada
ordinaria de trabajo, dias feriados y/o fines de semana, o cuando implique el
pago de viaticos y/o subsistencias, la responsabilidad por el cuidado,
proteccion y mantenimiento basico del mismo, correspondera al conductor. Si
las labores a cumplirse sobrepasan el plazo de treinta dias, con los
justificativos correspondientes, se asignard el vehiculo mediante acta de
entrega recepcion, suscrita por el encargado de la unidad de transportes de la
entidad y el conductor autorizado.

El conductor autorizado es responsable de verificar la vigencia de la matricula
vehicular y del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito, SOAT, las
condiciones del vehiculo y que sus partes y accesorios Sse encuentren
completos al momento de recibirlo, de lo cual dejara constancia en el
formulario correspondiente de entrada y salida de vehiculos, debiendo
entregarlo en igual forma.

Al término de la jornada de trabajo o de la comision, los vehiculos deben
guardarse en los patios de la institucion o en los garajes autorizados, cuya
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ubicacidn sera informada por escrito y con antelacion a la Contraloria General
del Estado.

En los dias y horas no laborables, el guardia de turno o el servidor encargado,
registrara la hora de entrada o salida de los vehiculos, con la firma del
conductor y no permitird la salida de los automotores sin la correspondiente
orden de movilizacion.

Art. 9.- Mantenimiento preventivo y correctivo.-

El mantenimiento y la reparacion de los vehiculos, debe efectuarse en los
talleres de la marca del vehiculo establecidos en la institucion. El
mantenimiento preventivo, periodico y programado es responsabilidad del
encargado o responsable de la unidad de transportes y del conductor.

Para las acciones de mantenimiento y/o reparacion se utilizaran formularios
pre-establecidos, en los que deben constar los datos de la dltima revision o
reparacion y el aviso de la fecha en que debe efectuarse el siguiente control.
El responsable de la unidad de transportes y el conductor del vehiculo
entregado mediante acta de entrega recepcion, son corresponsables del
mantenimiento, custodia y uso del mismo

Es obligacion del conductor, revisar diariamente el vehiculo asignado,
observando los niveles de fluidos, presion y estado de neumaticos, asi como
los accesorios y el aseo interior y exterior del vehiculo. Para atender el cambio
de fluidos, aceites o lubricantes, o de repuestos, se utilizaran formularios
especificos elaborados por la propia entidad.

Los vehiculos pueden repararse con profesionales mecanicos particulares,
bajo las previsiones de la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, unicamente en los siguientes casos:

1. Por falta de personal especializado en la entidad.

2. Insuficiencia de equipos herramientas y/o accesorios.
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3. Convenios de garantia de uso con la firma o casa en la que se adquirio el
automotor. (Es de vital importancia no perder las garantias de la MARCA
DEL VEHICULO)

Art. 10.- Abastecimiento de combustible y lubricantes.-

El servidor responsable de la unidad de transportes, debe establecer el control
de consumo del combustible, con referencia hecha al rendimiento medio de
kilometros por litro, de acuerdo a cada tipo de vehiculo, modelo, entre otros.

Para el abastecimiento de combustible, se utilizaran formularios con formato
especifico para asegurar el debido control.

CAPITULO III
DE LOS AUTOMOTORES
Art. 11.- Distribucion de los vehiculos.-

El encargado o responsable de la unidad de transportes, debe asignar las
unidad automotriz con criterio técnico y atendiendo las necesidades
institucionales.

Art. 12.- Seguros de los vehiculos.-

Los vehiculos pertenecientes a las entidades para las que rige el presente
reglamento, deben contar con el Seguro Obligatorio de Accidentes de
Transito, SOAT, estar asegurados contra accidentes, incendios, robos, riesgos
contra terceros y contar con el servicio de rastreo satelital. Las pdlizas pueden
contratarse con compafiias nacionales debidamente autorizadas por la
Superintendencia de Bancos y Seguros, en las condiciones mas favorables
para la institucion y de conformidad con lo que dispone la normativa vigente,
acogiendo las directrices o regulaciones administrativas.
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Art. 13.- Notificacion de percances y patrocinio.-

El conductor que sufra un percance con el vehiculo oficial, informara
inmediatamente al responsable de la unidad de transportes en el formulario
proporcionado por la compafia de seguros, determinando clara y
expresamente las circunstancias del hecho, adjuntando el parte policial
extendido por autoridad competente, cuando asi corresponda.

El responsable de la unidad de transportes proporcionara la informacion y
documentacion disponible para que la unidad juridica, de acuerdo a la
decision de la maxima autoridad de cada institucion, patrocine las causas
judiciales en coordinacion con la empresa aseguradora, en caso de ser
necesario.

Comprobada la responsabilidad de quien provoco el siniestro y si ésta recae en
el conductor de la entidad, debe ser notificado a través del titular de la gestion
financiera, para que cancele el valor deducible establecido en la pdliza de
seguros que ampara el vehiculo.

Art. 14.- Identificacion de los vehiculos.-

Los vehiculos deben identificarse plenamente con el nombre de la entidad
y/o con el logotipo institucional, de haberlo, ubicados en los costados de cada
automotor. Se exceptuan aquellos vehiculos que, por razones de seguridad
previamente calificada por la méxima autoridad de la entidad o su delegado,
se considere que no deben llevar ningdn tipo de distintivo, asi como aquellos
determinados en el segundo y cuarto inciso del articulo 2 de este reglamento.
En cualquier caso, el conductor debe portar los documentos de identificacion
del automotor.

Los vehiculos oficiales deben matricularse a nombre de la respectiva entidad y
portar sus placas, tal como lo previene la Ley Organica de Transporte
Terrestre, Transito y Seguridad Vial y su reglamento.

CAPITULO IV
ACCIONES DE CONTROL Y SANCIONES
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Art 15.- Acciones de control vehicular.-

Las acciones de control del uso de vehiculos oficiales seran dispuestas por el
Contralor General del Estado o su delegado y ejecutadas por servidores de la
Contraloria y de las unidades de auditoria interna; se realizaran con el apoyo
de la Policia Nacional, la Comision de Transito del Ecuador y de los cuerpos
de seguridad y vigilancia de los Gobiernos Auténomos Descentralizados,
regionales, metropolitanos y municipales, en sus respectivas jurisdicciones.

Cuando la Policia Nacional, la Comision de Transito del Ecuador y los
cuerpos de seguridad y vigilancia de los Gobiernos Autonomos
Descentralizados, regionales, metropolitanos y municipales, en sus respectivas
jurisdicciones y en el ejercicio de sus competencias, detectaren el mal uso de
vehiculos oficiales, emitirdn los respectivos partes que los remitiran a la
Contraloria General del Estado, para los fines consiguientes.

Los servidores de la Contraloria General del Estado, asi como los auditores
internos de las distintas entidades y organismos del sector publico, a fin de
ejercer las facultades de control contenidas en el presente reglamento, deben
ingresar a la pagina web de la Contraloria, aplicativo CGE Movilizacion y
validar el formulario de orden de movilizacion presentada por el conductor,
registrando las novedades correspondientes; y, estan autorizados para solicitar
a los miembros de la fuerza puablica, procedan a la aprehension de los
vehiculos que se encuentren circulando sin autorizacion, con autorizacion
caducada o cuando ésta no corresponda a la informacién registrada en el
sistema.

De la aprehension de los vehiculos se dejara constancia en el acta que
establece el articulo 17 de este reglamento. Si por cualquier motivo esta
disposicion no se pudiere cumplir en la forma establecida en el inciso anterior,
el servidor asignado a la accion de control, tomard nota del nombre del
conductor, numero de placas, color, modelo, logotipo o identificacion del
vehiculo y cualquier otro dato que considere relevante e informaré por escrito
al Contralor General del Estado.
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El vehiculo sera entregado inmediatamente y sin mas tramite a pedido de la
méaxima autoridad, sin perjuicio de las sanciones que deban imponerse; en el
acta referida en parrafo anterior, se sentara la razon de la devolucion.

Art. 16.- Retiro de érdenes de movilizacion.-

El servidor que participe en el control vehicular, esta autorizado para retirar
las 6rdenes de movilizacion que no cumplan con lo dispuesto en los articulos
5y 6 de este reglamento, cuyas novedades las presentara al titular de la unidad
encargada de la accion de control, una vez concluida ésta.

Art. 17.- Acta.-

Para cumplir con lo dispuesto en el inciso primero del articulo 39 de la Ley
Organica de la Contraloria General del Estado, los servidores que intervienen
en el control de vehiculos oficiales levantaran la correspondiente acta; la cual,
una vez suscrita por la autoridad competente, servird de base para el
establecimiento de responsabilidades, por el cometimiento de las faltas
administrativas sefialadas en el articulo 20 de este reglamento.

Art. 18.- Accién publica.-

Se concede accion publica para denunciar el mal uso de los vehiculos a los
que se refiere el presente reglamento.

Las denuncias podran ser verbales o escritas y se presentaran en las ventanillas
de recepcion de correspondencia de las dependencias de la Contraloria
General del Estado, en todo el pais, observando las disposiciones del
reglamento para la recepcién y tramite de denuncias para investigacion
administrativa en la Contraloria General del Estado.

Las denuncias telefénicas se las receptaré en la linea 1800 éticos (384267).
Art. 19.- Exdmenes especiales-

Si como consecuencia de los resultados obtenidos en las acciones de control
vehicular, surgiere la necesidad de practicar examenes especiales, éstos se
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realizaran conforme lo dispuesto en la Ley Organica de la Contraloria General
del Estado.

Art. 20.- Causales y sancion administrativa.-

Sin perjuicio de la responsabilidad civil culposa o indicios de responsabilidad
penal a que hubiere lugar, los sujetos referidos en el articulo 1 del presente
reglamento, que incurrieren en las faltas administrativas detalladas en este
articulo, seran sancionados de la siguiente manera:

| Multas:

a. Utilizar la orden de movilizacion en asuntos distintos a los autorizados:
de cinco a quince salarios basicos unificados para el trabajador en
general.

b. Solicitar u otorgar 6rdenes de movilizacion sin causa justificada, sin
tener competencia para ello, o con caracter permanente, indefinido y sin
restricciones: de quince a veinte salarios béasicos unificados para el
trabajador en general.

c. c. Utilizar los vehiculos prescindiendo de la orden de movilizacién, o
usando una caducada, o0 con caracter permanente o0 por tiempo
indefinido: de quince a veinte salarios basicos unificados para el
trabajador en general.

d. Autorizar la salida de un vehiculo en malas condiciones o con
desperfectos mecanicos: de quince a veinte salarios basicos unificados
para el trabajador en general.

e. Evadir o impedir, de cualquier forma, la accion de control de los
vehiculos oficiales: veinte salarios basicos unificados para el trabajador
en general.

1 Destitucion:

a. Conducir el vehiculo en estado de embriaguez o bajo efectos de
cualquier sustancia psicotropica o estupefaciente.
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b. Ocultar o sustituir las placas oficiales, a fin de evadir el control previsto
en este Reglamento.

c. Conducir o utilizar el vehiculo oficial por parte de un servidor o
trabajador no autorizado, familiares o por terceras personas ajenas a la
entidad.

I11 Destitucién y multa:

a. Utilizar los vehiculos en actividades de proselitismo religioso, politico
partidista y electoral; o para publicidad y fines personales ajenos a los
institucionales: veinte salarios basicos unificados para el trabajador en
general y destitucion.

Responsabilidad

El encargado o responsable de la unidad de transportes que disponga, autorice
o permita el uso indebido de vehiculos institucionales por parte de terceros,
serd sancionado con multa de quince a veinte remuneraciones mensuales
basicas unificadas del trabajador del sector privado. La reincidencia sera
motivo de destitucion.

Art. 21.- Aplicacion de sanciones.-

Las sanciones seran aplicadas segun el procedimiento previsto en los articulos
46 y 48 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado.

La recaudacion de las multas confirmadas mediante resolucion ejecutoriada,
por las faltas administrativas sefialadas en este reglamento, se efectuara por el
procedimiento establecido en el articulo 51 de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado.

Levantada el acta, el sujeto pasivo de la accion de control podra depositar
valores correspondientes a las multas en las cuentas que mantiene la
Contraloria General del Estado en el sistema financiero. La Contraloria
mantendrd un registro de los responsables, a través de la Direccion de
Responsabilidades.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS
PRIMERA.- Solicitud de clave de usuario

Las entidades y organismos sujetos a este reglamento, en los casos previstos
en el inciso segundo del articulo 6 del mismo, dispondran de ciento ochenta
dias a partir de su publicacion en el Registro Oficial, para solicitar la clave de
usuario, vencido dicho plazo, no sera vélida ninguna orden de movilizacion
que no sea emitida a traves del aplicativo CGE Movilizacion, disefiado por la
Contraloria General del Estado.

SEGUNDA .- Servicio de rastreo satelital.

Las entidades y organismos, al contratar o renovar las polizas de seguros,
incluirdn el servicio de rastreo satelital, conforme al articulo 12 de este
reglamento, excepto para aquellos vehiculos asignados a las autoridades
sefialadas en el inciso final del articulo 2 del mismo, y en los casos en que, por
motivos de seguridad debidamente justificada, se consideren exentos.

DISPOSICIONES GENERALES
PRIMERA.- Absolucion de consultas.-

Las dudas que se pudieren presentar en la aplicacion del presente reglamento,
seran absueltas por el Contralor General del Estado o su delegado.

SEGUNDA.- Excepcion.-

Por excepcion y Unicamente cuando el organismo de control publique en la
pagina web, que el sistema se ha suspendido por razones técnicas justificadas,
los vehiculos oficiales circularan en horas fuera de la jornada ordinaria de
trabajo, dias feriados y/o fines de semana o fuera de la sede donde
habitualmente prestan sus servicios, portando oOrdenes de movilizacion
generadas en formatos propios de cada entidad.

TERCERA.- Administracion del sistema.-
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La Direccion de Tecnologia de la Informacion y Comunicaciones de la
Contraloria General del Estado, sera responsable de la administracion del
sistema cgeMovilizacion. La informacion que genere el aplicativo, serd
remitida en forma periddica a la Coordinacion de Planificacién y Evaluacion
Institucional de la Contraloria General del Estado, para fines de planificacion
de la gestion de control.

DISPOSICION FINAL

Dado aprobado y firmado en la sede de sesiones del gobierno auténomo
descentralizado parroquial rural de chanduy, a los 14 dias del mes de junio del
2019.

o Firmado el e
it JUANI TO HERNAN
".:- APCLI NARI O

Sr. Juanito Apolinario Alfonso

PRESIDENTE GAD CHANDUY
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